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Az Aranyalma Integralt Szocialis Intézmény Fejér Virmegye
1/2026. (01.14.) szamu szabalyzata a kozérdekii adatok
megismerésének ¢€s a kotelezoen kozzéteend6 adatok nyilvinossagra
hozatalinak rendjérol



1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény
Fejér Varmegye (a tovabbiakban: intézmény) kezelésében lévé kozérdekil adatok
megismerésére iranyuld igények (a tovdbbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésekor,
fiiggetlenti] attdl, hogy az adatigényl (a tovabbiakban: igényld) az igényét az intézményhez
kozvetleniil nytljtotta be, vagy mas szerv a hozzd benyijtott igényt illetékességhdl az
intézményhez tovéabbitotta.

1.2. A szabalyzat nem vonatkozik a kézhitelii nyilvantartasbol térténd, térvényben szabalyozoft
adatszolgaltatasra.

1.3. A szabalyzat személyi hatélya Kiterjed az intézmény valamennyi telephelyére és vele —a
foglalkoztatasi jogviszony jellegétdl fiiggetleniil — foglakoztatdsi jogviszomyban allo
valamennyi munkatarsara.

2. Jogszabalyi hattér

v a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad Aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérsl sz6l6 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a
tovabbiakban: GDPR),

v az informécids énrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi

CXII. torvény (a tovébbiakban: Infotv.),

a mindsitett adat védelmérdl szdl6 2009. évi CLV. (a tovabbiakban: Mavtv.),

a kizérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékerdl

520616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet),

v a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet).
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3. Ertelmezé rendelkezések
Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Azonosithatd természetes szemdély: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett
mdédon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozo adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturalis vagy szocidlis azonosségara vonatkozo egy, vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilsnleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z0désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasdt célzd biometrikus adatok, az egészségiigyl adatok és a
természetes személyck szexualis életére vagy szexualis irdnyultsigara vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat; egy természetes személy 6rokslt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozo

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotira
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vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes személybol
vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehettvé teszi vagy
megerositi a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyQjtott egészségiigyi szolgaltatisokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotardl.

Biiniigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megel6zoen a blincselekménnyel vagy
a biintetGeljardssal Gsszefliggésben, a bilintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabb4 a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozd személyes adat.

Kozérdeki adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, ondlld vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a mikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megk&tott szerzodésekre vonatkozo adat.

Koézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
k&zérdekbdl elrendeli.

Hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatdrozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozoétt - Onélldéan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozds adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio
kételezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait €s eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezeldvel k6zdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen hozza meg ¢s hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,



megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovéabbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
tsszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Binilldozési célil adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskoérében a
kézrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelozésére vagy elharitasara, a
biinmegel6zésre, a biinfelderitésre, a biintetéeljaras lefolytatisara vagy ezen eljarasban valo
kézremiikddésre, a szabilysériések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabélysértési
eljaras lefolytatdsira vagy ezen eljardsban vald kozremiikddésre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabalysértési eljardsban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara irdnyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: blinilldézési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kizott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapesolodd személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy térténelmi célbol térténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biintildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsigi célt  adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskdrében végzett adatkezelése, valamint a renddrség terrorizmust
elharité szervének jogszabilyban meghatarozott feladat- és hatdskdrében végzett, a
nemzetbiztonsdgi szolgalatokrol szol6 térvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi céli adatkezelés: a honvédelmi adatkezelésekrdl sz6lo tdrvény, és a Magyar
K&ztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartozkodé kiilfsldi fegyveres erdk, valamint a Magyar
Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkdzi katonai parancsnoksagok és éllomanyuk
nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsolédd egyes rendelkezésekrdl szolo torvény
hatalya ala tartozé adatkezelés.

Adattovibbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmaéra torténd hozzaférhetove
tétele.

Kozvetett adaitovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezelé vagy adatfeldolgozé részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére térténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kdzjog hatilya ala tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam k&zdtti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megéallapodas alapjan jott [étre.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdméra torténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreéllitdsa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
térténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités; az adatot tartalmazd adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.




Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési milveletek Gsszessége,

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - t6rvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabél vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezden kdzzéteendd
koézérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a mitkédése soran ez az adat keletkezett.
Adatkoz16: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kézzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kzzéteszi.

Adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitésa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-allam: az Eurépai Unié tagéllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold
megallapodésban részes mds allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgira az Eurdpai
Unid és tagdllamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségr6l sz6l6 megallapodasban nem
részes dllam kozott létrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasdgi Térségrol
sz010 megallapodasban részes allam 4llampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszég: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossdgra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotés: személyes adat barmely olyan - automatizalt moédon térténd - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiiléndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosigdhoz, viselkedéséhez, tartézkoddsi helyéhez vagy mozgasihoz kapesolodé
jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetdvé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan moédon torténé kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilldnitve tarolt - tovabbi informécié felhasznéldsa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.



4. Az adatvédelmi tisztviseld

4.1. A kozérdekil adatok megismerésének és a kitelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatali rendjének intézményvezetd dltali biztositdsa az 6ndlld feladatkorii adatvédelmi
tisztviseldn keresztiil torténik. Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil az intézményvezetnek
tartozik felelosséggel.

4.2. Az adatvédelmi tisztviseld cldsegiti az Infotv.-ben meghatarozott feladatok végrehajtasat,
az informacidszabadsaghoz valé jogok érvényesiilése érdekében, a kozérdeki és a kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez vald jog biztositasanak az adatkezelok altali
teljesitését, végzi az ezzel kapesolatos szervezési és ellendrzési feladatokat.

43, Az adatvédelmi tisztvisel6 vizsgalja az Infotv. végrehajtasival Gsszefiiggd kotelezetiségek
teljesitését. A vizsgilat eredményérl az adatvédelmi tisztvisel6 évente legalabb egy
alkalommal atfogd jelentést készit az intézményvezetd részére.

4.4, Az intézmény vezetéje az adatvédelmi tisztviseld tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén
ellatja az adatvédelmi tisztvisel6 helyettesitését.

5. A kozérdekii adatigénylések fogaddsa

5.1. A kdzérdekli adat megismerésére iranyuld - az Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti - igényt
az adatvédelmi tisztviseld az intézmény honlapjan kézzétett, az erre a célra rendszeresitett 1.
szamu melléklet szerinti igénybejelenté lap (a tovabbiakban: igénybejelentt lap) alkalmazasa
mellett elektronikus Gton a finiszi.intezmenyvezeto@feierszey.hu e-mail cimen és a 8082 Gént-
Banyatelep postacimen fogadja.

5.2. A személyesen megjelend igényld esetén a széban eldterjesztett igényt az adatvédelmi
tisztviselé az igénybejelentd lap kitéltésével vagy azzal megegyezd adattartalmi igénylés
irasba foglalasaval véglegesiti.

5.3. A telephelyre érkezé adatigényléseket az adott telephely vezetSje haladéktalanul, de
Jegkés6bb 1 munkanapon beliil tovabbitja az adatvédelmi tisztviseld részére.

5.4. Az adatigénylés beérkezését kovetden az adatvédelmi tisztviseld az igényt nyilvantartasba
veszi, és a valaszadés elékészitése céljabol elektronikus Gton haladéktalanul tovabbitja az

adatkezeld szervezeti egység vezetdje felé.

5.5. Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, az adatvédelmi tisztvisel6 az
adatigénylés leforditasa irant haladéktalanul intézkedik.

5.5. A forditasra hiteles forditdi jogosultsaggal rendelkezé vallalkozast kell felkérni.

5.6. A nem magyar nyelven benyujtott adatigénylésre torténd vélasz el6keészitésére is az 5.5.
pontban foglalt szévegrész az iranyado.

6. Az adatigénylés vizsgalata

6.1. Az adatvédelmi tisztviselé a beérkezett adatigénylést megvizsgélva haladéktalanul
ellendrzi, hogy



a) az 1génylo az igénybejelentd lapot megfelelden toltdtte-e ki,
b) a benyujtott igény a teljesithetOséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és
c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

6.2. Amennyiben az igénybejelentd lap kitoltése nem megfeleléen tortént, illetve a benyujtott
igény a teljesitéshez sziikséges adatokat nem tartalmazza, az adatvédelmi tisztviseld 10 napos
hataridOvel felhivia az igénylét igényének pontositdsira. A pontositdsra vald felhivas
megtetelétdl az erre adott vélasznak az adatkezel6héz valé beérkezéséig terjedd idétartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele.

6.3. A 6.2. pont szerinti felhivassal egyidejiileg az igényl6t tajékoztatni kell, hogy amennyiben
az igény pontositdsara irdinyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrol
az intézmény a rendelkezésre allo adatok alapjan fog donteni.

6.4. Az igény pontositisa esetén a kiegészitéseket az adatvédelmi tisztvisels az iigyirathoz
csatolja. Az Infotv. szerint elektronikusan kételezGen kozzéteendd adatokra irdnyuld igény
esetében az adatvédelmi tisztvisel tajékoztatja az igénylét a kozzétett adatok pontos
fellelhet6ségérdl és arrdl, hogy a tajékoztatdssal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintend®.

7. Dintés az adatigénylés teljesithetéségéril

7.1. Az intézményvezetd az Infotv. 29. §-a szerint az igény beérkezését kovetd legrovidebb ids
alatt, de legfeljebb 15 napos hataridén beliil teljesiti az adatigénylést.

7.2. A szervezeti egység vezetdje a megkapott adatigénylés alapjan a rendelkezésre 4116 igényelt
adatokat Osszegylijti, és azokat az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokkal egyiitt a
megkereséstdl szamitott 3 napon beliil megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

7.3. Az adatigénylés szerinti dokumentumok teljes korli, hidnytalan dsszedllitasa a telephely
vezetdjének feleldssége, az adatok teljeskoriiségét az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgalja.

7.4. Amennyiben az adatigénylésnek a telephely a 7.2. pontban meghatarozott hatdridén beliil
nem tud eleget tenni, errdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviselt. Az
adatvédelmi tisztviseld — az intézményvezet§ elbzetes dontése alapjan, az intézményvezetd
neveében ¢és megbizasabol eljarva — az Infotv. 29. § (2) bekezdése alapjan az adatigénylés
teljesitésére nyitva 4116 hataridét egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatja, és
err6l a 7.1. pontban meghatarozott id6tartamon beliil irdsban értesiti az igénylét.

7.5. Amennyiben alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. §
(1), (@), (4) €s (5) bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, a telephely
vezetbje az adatok megkildésével egyidejiileg e tényrél — az elutasitas indokolasaval egyiitt
— a megkereséstdl szamitott 3 napon beliil tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t.

7.6. Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a Mavtv. 3. § 1. pontja
szerintl mindsitett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott

nyilvénossagl adatnak min&siilnek-e.

7.7. Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg, az igényt
az intézmeény az altala valasztott médon és technikai eszkozzel teljesiti.
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7.8. Amennyiben az igényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy mésolatokat
kér, és azt 4t kivanja venni, az adatvédelmi tisztviseld az igénylés beérkezését kivetd 3
munkanapon beliil — egyeztetés céljabol — felveszi a kapcsolatot az igénylovel.

7.9. Az igényelt dokumentumok tanulményozésénak feltétele — az ligyirat részét kepezd — a
2. szamu melléklet szerinti iratbetekintési nyilatkozat igényld altali alairasa.

7.10. Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelslt helyiségben — megfeleld id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulményozisa sordn az adatok biztonsdgat és
véltoztatasmentességét feliigyelni kell, a megfelel§ feltételek biztositdsarol az intézmeény
vezetbje gondoskodik.

7.11. Az igénylé jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

7.12. Az adatokat tartalmazé dokumentumrd]l vagy dokumentumrészrél, annak tdrolasi
médjatol figgetlentil az igényld masolatot kaphat. Amennyiben az adatszolgéltatas az €rintett
dokumentum vagy dokumentumrész masoldsa, illetve az Infotv.-ben meghatarozott egyéb
esetek miatt kiilon koltséggel jar, e koltséget a kozérdeki adat igényldjével — ha azt az erre
vonatkoz6 téjékoztatas kézhezvételét6l szamitott 30 napon beliil irdsban tett nyilatkozataban
véllalja — meg kell térittetni. A tajékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatinak az
adatkezelhoz valo beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridébe nem szdmit bele.

Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetségeirdl, valamint arrdl,
hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba
a koltségtérités mértékérél az igénylét az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatja az igény
kézhezvételét kivets 15 napon beliil. Ebben az esetben az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

7.13. A koltségtérités megallapitasira, mértékére és megfizetésének modjara vonatkozd
részletszabalyokat a 3. szami melléklet tartalmazza.

8. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

8.1, Az igény teljesitésének megtagadasar6l, részbeni megtagaddsarél az adatvédelmi
tisztviseld javaslata alapjin az intézményvezet6 dont.

8.2. Az igény teljesitésének megtagadasat, részbeni megtagadasat annak indokaival és az alabbi
— jogorvoslati lehetdségekre vonatkozé — tdjékoztatéval kell ellaini, melyr6l az igény
beérkezését kovetd 15 napon belill irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozalte — elektronikus levélben kell értesiteni az igénylot:

a) az igényld — a kozérdekii adatok megismeréséhez fiz6dd jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennalldsara hivatkozassal — a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag Hatosagnél (a tovabbiakban: Hatosag) torténd
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitasa esetén vagy a
teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezelé altal a jelen szabalyzat 7.4. pontja szerint
meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért



megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgilata érdekében, annak kozlésétdl szamitott
30 napon beltil birdsadghoz fordulhat.

Amennyiben az igényl6 az igény elutasitisa miatt a Hatsag vizsgalatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatinak elutasitdsardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl sz616 dontés vagy
az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kvetéd 30 napon beliil lehet
meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellaté szerv ellen. A perinditasra rendelkezésre
all6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye,

9. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

9.1. Az adatkezeld szervezeti egység vezetbje az igényelt adat megismerésére szolgald vagy
annak kiadasit megtagadd valaszlevelet tartalmazé iigyiratot az adatvédelmi tisztviseld
megkeresésétd] szamitott legkésébb 5 munkanapon beliil papir alapon és elektronikusan
megkiildi az adatvédelmi tisztvisel8 részére. A valaszlevél-tervezetet az adatvédelmi tisztviseld
kiadmanyozasra el6késziti az intézményvezetd részére.

9.2. Az intézményvezetd az altal jovahagyott valaszlevél-tervezetet tovabbi ligyintézésre vissza
kell kiildeni az adatvédelmi tisztviselének. Az engedélyezés tényét az intézményvezetd — az
Infotv.-ben meghatirozott hatiridék betartdsa érdekében — elektronikus tton is
visszaigazolhatja az adatvédelmi tisztvisel6 e-mail cimére, ez azonban nem helyettesiti a papir
alapon torténd jovahagyast.

9.3. Az igény teljesitését, az igény elutasitdsat vagy a felmeriild koltségek megfizetését
kévetden az igénylé azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
szitkségesek, haladéktalanul tor6lni kell. A személyes adatok térlése az adatvédelmi tisztvisel
feladata.

9.4. Az Infotv, 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérél az Infotv. 26—
27. §-aban foglaltak figyelembevételével — az adatvédelmi tisztviseld javaslatdra — az
intézményvezet6 dont.

9.5. A dontés megalapozasahoz az adatvédelmi tisztviseld elvégzi a dontésmegalapozési tesztet
(annak vizsgalatat, hogy az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-¢ a készit6
véleményét), illetve az érdekmérlegelési tesztet (a dokumentum megismerésével felmeriild
érdeksérelem €s a nyilvanossighoz filz6d6 kozérdek dsszevetését). A teszt soran vizsgalni kell
az intézmeny jogos érdekét, valamint a stilyozas ellenpontjat képezé adatalanyi érdeket, érintett
alapjogot, véglil a stilyozas elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy kiadhat6-e az adat.

9.6. A fteljesitett €s az elutasitott kérelmekrSl, valamint az elutasitisok indokairdl az
adatvédelmi tisztviseld nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrél a 4. szamt melléklet
megkiildésével minden év januar 31-ig tajékoztatja a kirendeltséget.



10, A sajté tiajékoztatasa

10.1. Az intézmény a médiatartalom-szolgaltatok tdjékoztatasat a szilkséges felvilagositasok es
adatok rendelkezésre bocsitdsival — a kozérdekii adatok nyilvanossagarél és az
informacioszabadsagrol szolo jogszabalyok keretel kozott — segiti eld.

10.2. A médiatartalom-szolgaltatoktdl érkezd sajtomegkeresésekre az intézmeény Gnalldan nem
ad tajékoztatast. A sajtd részére torténd nyilatkozattétel, adatkdzlés vagy egy€b informacio
stadésa kizardlag a fenntartd, a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag elozetes
tudomaséval és irasbeli engedélyével torténhet.

10.3. A sajtdmegkeresés tényérdl, tartalmérdl és az igényelt adatokrol az intézményvezetd
haladéktalanul tdjékoztatja a fenntartdt, és egyidejlileg megkezdi a sajtéenged€ly beszerzéset.

10.4. A sajtémegkeresésrdl, valamint a teljesitett és az elutasitott kérelmekrél — ideértve az
elutasitis indokait is — az intézményvezetd a kérelem teljesitését vagy elutasitasat kvetd 3
napon beliil tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot.

11. Koltségtérités megdllapitisa, mértéke, megfizetésének modja

11.1. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — a Korm. rendeletben meghatdrozott és az Onkoltségszamitas rendje szerint
kiszdmitott koltségtérités allapithaté meg, amelynek Ssszegérdl az igénylét az adatigénylés
teljesitését megelézoen tajékoztatni kell.

11.2. A koltségtérités mértékét a 3. szamu melléklet alapjan, a teljesitéshez sziikséges igazolt
koltségraforditds (6nkoltségszdmitas) ardnyaban hatdrozza meg, és azt az adatvédelmi
tisztviselé kozli az igénylovel. A koltségtérités mértékének meghatirozdsa soran, a
koltségelemekkel kapcsolatban felmeriils kérdés esetén az intézmény az SZGYF illetekes
Varmegyei Gazdalkodasi Osztaly (VGO) tdjékoztatasat kérheti.

11.3. Ha az adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatdsahoz szitkséges
munkaerforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a Korm. rendeletben meghatarozott Gsszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld dltali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

11.4. A koltségtérités az igényld részérdl az intézmény Aaltal kiallitott atutaldsos szdmla
ellenében, az intézmény elbiranyzat-felhaszndlasi keretszamlajara fizetendé meg. A kozlemény
rovatban minden esetben sziikséges feltiintetni a kdzérdek kifejezést, valamint a koltségtérités
megallapitasirél sz616, az adatvédelmi tisztviseld altal az igénylének kikiilddtt tajckoztatéban
megadott hivatkozasi szam.

11.5 A VGO az igényl6 altal teljesitett megfizetésrdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatvédelmi
tisztvisel6t.
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12. K6zérdekii adatok kizzététele

12.1. A kézzéteendd adatok tételes felsorolasat tovabba — az egyes adatok vonatkozasdban —
az adatfelelés szervezeti egység megjelSlését az adatok kozzétételének, mddositdsanak
szabalyait az 5. szamud melléklet tartalmazza.

12.2. Az adatfelel6s a felelosségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kiozzétételét az 5. szam
mellékletben meghatarozott id6kdzénként az adatvédelmi tisztviselének cimezve elektronikus
levélben kezdemeényezi.

12.3. Az adatvédelmi tisztviseld a szolgaltatott kézzéteendd adatok teljeskorliségét, illetve
valosdgnak megfeleld tartalmat nem vizsgalja. A szolgéltatott kiozzéteendd adatok
teljeskorliségéért és valdsagnak megfeleld tartalmaért a telephely vezetdije felel.

12.4. Az adatvédelmi tisztviselé a kirendeltség Utjan gondoskodik a kozzéteendd adat
kézzétételérdl az intézmény honlapjan, és a kizzététel megtorténtérdl elektronikus levélben
grtesiti az adatfelelds telephely vezetgjét.

12.5. A telephely vezetdje a 12.4. bekezdésben meghatérozott értesitést kdvetd 3 munkanapon
belill ellendrzi a kdzzététel megtdrténtét, valamint a kézzétett adatok helytallosagat, illetve
teljeskoriségét.

12.6. A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését a telephely
vezetdje a hiba tudoméséra jutdsit kévetben — a javitott adattartalom megkiildésével —
azonnal kezdeményezi az adatvédelmi tisztviselének kiildott elektronikus levélben.

12.7. Az adatvédelmi tisztvisel6 a 12.4. pontban meghatarozottak szerint gondoskodik az
adatok modositasardl.

13. Az adatkizld feladatai

13.1. Az adatkézl6 feladatait, killondsen a kozérdek( adatok megismerése és a kotelezben
kozzéteendd adatok nyilvanosségéra hozatala tekintetében az Infotv.hatirozza meg.

14. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata
14.1. A kozzétételi lista adatait az THM rendeletben meghatarozottak szerint kell kézzétenni.

14.2. A kozzétételi lista fellilvizsgalatat a telephely vezetdje végzi, évente egy alkalommal,
minden év aprilis [-ig. A tdrgykor szerint érintett adatfelelds minden év aprilis 10-ig jelentést
kiild a feltlvizsgélat eredményérdl az adatvédelmi tisztvisel$ részére. A feliilvizsgalat nem
helyettesiti a telephelyvezetének a kozzéteendd adatok jogszabalyban meghatérozott idénkénti
frissitésére vonatkozd kitelezettségét,

14.3. Az adatvédelmi tisztviselé6 a telephelyvezetd Aaltal elvégzett feliilvizsgalatrol az

intézményvezetd részére minden év majus 31-ig jelentést készit, és sziikség esetén
kezdeményezi a médositasok végrehajtasat.
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15. Az adatleltar

15.1. A telephelyek é&ltal kezelt adatokrél a 6. szamt melléklet szerint a nyilvantartds leird
adataival adatleltart kell vezetnie. Az adatleltar leir6 adatait, a felvételt kovetd 8 napon bellil,
az adatvédelmi tisztviselonek meg kell kiildeni.

15.2. Az adatleltart a telephely vezetdje vezeti, annak teljes kortiségéért, az abban feltiintetett
adatok valodisagaért és naprakészségéért a telephely vezetdje felelds. A telephely vezetdje az
adatleltart, annak aktualis adatait minden év januar 31. napjaig az adatvédelmi tisztviselének
megkiildi.

15.3. Az adatleltdr lefrd adatait az 5. szamt melléklet szerint az intézmény kozérdekbol
nyilvanos adatként koteles kozzétenni. A kozzétételrdl a telephely vezetdi gondoskodnak jelen
szabalyzat kozérdeki adatok kozzétételére vonatkozo eljarasrendje szerint.

16. Zaro rendelkezések

16.1. Az intézmény vezet6jének kell gondoskodni, hogy az adatvédelemr6l és adatbiztonsagrol
sz6l6 szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 7. szamu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak
a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

16.2. Jelen szabalyzat hatalyon kiviil helyezi a 2023.november 21. napjan kelt és 2023.
november 22. napjan hatdlyba lépett, az Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény Fejér
Varmegye a kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo 32/2023. (11.21.) szimu szabalyzatat.

16.3. A szabalyzat elokészitése és aktualizalasa az adatvédelmi tisztviseld feladata.
16.4. A szabalyzat a kihirdetés napjan lép életbe.
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I. szami melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kizérdekii adat megismeréséhez

Iktatoszam:

A kozérdekll adat megismerését igényld neve (természetes személy neve, jogi személy vagy
Jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet elnevezése):

A képviseld neve (természetes szeméely neve, Jogi személy vagy Jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése):

.................................................................................................................
..................................................................................................................

................................................................................................................

.................................................................................................................

A kozérdeki adatokat:
o elektronikus forméban, elektronikusan tovabbitott adatként kivinom megismerni
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, €s azokrdl masolatot
kérek
o amaésolatot papir alapon személyes atvétellel
o a masolatot papir alapon postai iton kérem
o amadsolatot szamitdgépes adathordozon kérem
o CD-nkérem
o a madsolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

a kozérdeki adatot igénylo alairasa
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2. szami melléklet
IRATBETEKINTESI NYILATKQZAT
Tktatoszam:

Alulirott  (igényl6  neve/megnevezeése)............cviiiviiiiiiiinininnnn, jelen  nyilatkozat
alairasdval kijelentem, hogy

Az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelentd lapon
megjelslt formaban mésolatot kérek/nem kérek:

A betekintésre bocsatott kozérdekii adatok meghatarozasa:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

A mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelentd lapon megjeldlt, az alabbi
formaban készitett masolatot atvettem

o amasolatot papir alapon
o amasolatot szamitogépes adathordozon
o CD=

atvettem.

..........................................

a kozérdekil adatot igényld alairdsa
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3. szami melléklet
Kalkulicio a kézérdekil adatszolgiltatashoz kapesolodod koltségtéritéshez

Iktatdszam:
Telephely neve, cime:

Kozérdekii adat megismerésére irdnyulo kérelem benyujtoja:
Kért kbzérdekil adat tartalma:
Szamlazasi cim:

Koltségtérités dsszege:

a) Az adatszolgaltatasra forditott munkadra
b) Egy 6rara es6 illetmény:

c) Megtéritendd illetmény dsszege:

d) A 4-es oldal (szines):

e) A 3-as oldal (szines):

f) A 4-es oldal (fekete-fehér):

g) A 3-as oldal (fekete-fehér):

h) Optikai adathordozd Ft adathordozo:

i) Koltségtérités Gsszesen:

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaidé-raforditdsat igazolom:

Détum:

telephelyvezet alairasa
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta........................ (Mév...cooiiann. alairas)
Datum:
A koltségtérités Osszegét ellendrizte:.........ooooviiiiiinin (mév..........oo.e alairas)
Datum:
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4, szamu melléklet

Adatlap
a Nemzeti Adatvédelmi as Informaciészabadsag Hatosag részére teljesitendd éves
jelentéshez

Kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek (Infotv. 30.§ (3)
bekezdés):

Beérkezett 6sszes kérelem: .....db
Ebbol:
- teljesitett: . db
- részben teljesitett: =~~~ . db
- elutasitott: L db

Az elutasitis okai:
- nem kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozott

az adatigénylés: . db
- azigényelt adat nem &ll rendelkezésre: .. db
- azigényelt adatok az Infotv. 27. 5 (2) bekezdése értelmében nem

nyilvanos adatek: . db
- azigényelt adat vonatkozésdban a megkeresett szerv nem mindsiil

kozfeladatot ellatd szervoneke . db
- azigényelt adatok az Infotv. 27.5 (5) bekezdése alapjan dontes

megalapozasat szolgald adatnak mindsiilnek: L db

Kelto...ooovennin. 200 EV.enna.. hénap.......... nap
intézményvezetd
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Altalanos kozzétételi lista

I Szervezeti, személyi adatok

szami melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot elldtd szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetfségei
* itt kell kizzétenni az intézmény és telephelyeinek
megjellt adatait

A viltozasokat kdvetden

azonnal

Az elbz allapot tdrlendd

A kbzfeladatot elldtd szerv szervezeti felépitése
szervezeti epységek megjelslésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai
* it kell kdzzétenni az SZMSZ szervezeti felépités
organogramjat

A valtozdsokat kovetSen

azonnal

-

Az eldzb allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetinek neve, beosztdsa,
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

* it kell kbzzétenni az intézmény mindazon vezetSinek
az adatait, akik az intézmény SZMSZ-e szerint belsd
szervezeti egységet vezetnek

A valtozasokat kdvetben

azonnal

Az eldzd allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefon- és  telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az igyfélfogadasi rend
* itt kell feltiintetni az intézmény azon dolgozdjanak
adatait, aki a titkérsagi feladatokat ellatja

A valtozdsokat koveten

azonnal

Az el6zb allapot tdrlendd

A Lkozfeladatot  elldté  szerv  4ltal  alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- €s telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai
* itt kell feltlintetni azon alapitvanyok adatait,
amelyeknek alapitdi jogait az intézmény gyakorolia

A viltozasokat kovetGen

azonnal

Az elozd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti

A valtozasokat kovetben

Az el6zd allapot 1 évig

szervének, hatdsdgi dontései tekintetében a fellebbezés [ azonnal archivumban tartdsaval
elbirdlasira jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kézfeladatot  ellatd  szerv  felett tOrvényességi
ellenérzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
* jtt kell feltiintetni a F&igazgatdsag és az Emberi
Eréforrasok Minisztériumanak relevans adatait
II. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabdlyok, kizjogi szervezetszabalyozd
eszkdzdk, valamint a szervezeti és miiksdési szabalyzat
vagy lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szivege

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az orszdgos illetékességil szervek, valamint a fOvarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a koézfeladatot
ellité  szerv feladatirdl, tevékenységértl szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven
* tt kell feltiintetni az orszdgos illetékességgel
rendelkezd intézmények adatait

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elbz6 allapot térlendd
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A kozfeladatot ellatdé szerv &ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitdhendd kérd6iv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonosito
adatai; a ko&zfeladatot ellatdé szerv Altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtstt és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

* jtt kell feltiintetni az intézmények nyilvantartdsainak
adatait

A valtozasokat ké&vetden
azonnal

Az elbz8 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal kiirt palyazatok
szakmai leirisa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartasdaval

A kgzfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai
* jtt kell kbzzétenni azoknak a vizsgalatoknak az
eredményeit, amelynek a nyilvanossdgra hozataldrdl a
vizsgalat elrendeldje dontott

A vizsgalatrd]l  sz6ld
jelentés megismeréset
kovetben haladéktalanul

Az elbzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetbsége, és ahol kijeldlésre kerill, az adatvédelmi
felelds vagy az informdaciés jogokkal foglalkozd
személy neve

Negyedévente

Az eldz6 allapot térlendd

Il Gazddlkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot elldté szerv éves koliségvetese,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
kltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetben
azonnal

A kizzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd  szervnél foglalkoztatottak
létszamara és  személyi juttatisaira vonatkozd
Ssszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 gvig
archivumban tartasaval

Az allamhaztartds pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhdztartdshoz  tartozdé  vagyonnal  torténd
gazdalkodassal 8sszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy
azt meghaladd értékii  Arubeszerzésre, épitési
beruhdzisra, szolgaltatdsmegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog 4tadasara, valamint
koncesszioba  addsra  vonatkozd  szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzbdést kotd felek
neve, a szerzddés értéke, hatdrozott idore kétott
szerzddés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok vdltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi  érdekkel  kozvetleniil  Gsszefliggd
beszerzések adatai, €5 a minositett adatok kivételével.
A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targyéért kik oot -
dltalanos  forgalmi ado nélkill szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozill a
magasabb  dsszeget  kell  figyelembe  venni.
Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig
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idétartamra  kotott - szerzBdéseknél az  érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szdmitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzdd0 féllel kotott azonos targyd
szerzbdeések  értékét  egybe  kell  szamitani
* a kozzététel a Foigazgatdsag honlapjanak megfelels
meniipontjdra utald meniipont elhelyezésével s
teljesithetd

Az  Eurépai Unid tdmogatasival megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzidések
* a kozzététel a Fbigazgatosig honlapjanak megfeleld
menilipontjara utald meniipont ethelyezésével is
teljesithetd

Negyedévente

Legaliabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbirdlasarol, a megkotétt szerzbdésekrdl)
* itt kell kozzétenni az intézmény dltal vagy javara
(megbizassal torténd eljaras) lefolytatott
kizbeszerzések adatait

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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ADATLELTAR

6.

szami melléklet

Az adatkezel8 neve és elérhetésége:

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetSsége:

Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége:

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Az adatokért felelds
munkakdrének megnevezése

2. | A kezelt adat mindsitése (*1)

3. | Az adat formatuma (*2)

4. | Az adatkezeles célja

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

6. | Az adatkezelés id6tartama

Az érintettek kore (az érintettek
kategdriainak, valamint a
személyes adatok kategoriainak
ismertetése (*4)

8. | Az adatok forrasa (*5)

9. | Az adatok fajtai (*6)
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10.

A hozzaférés modja (*7)

11.

Olyan cimzettek kategoriai,
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszégbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket

12.

A kiilonbdz6 adatkategoridk
torlésére elSirdnyzott hatariddk

13.

Az adatok védelmére tett
technikai és szervezési
intézkedések altaldnos leirdsa

*1

*2

*3

*4

*5

*6

*7

a}  kozérdekbdl nyilvanos adat
b)  kozérdeki adat

c)  személyes adat

d)  személyes kiilénleges adat
e)  bliniigyi személyes adat

f mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapt nyilvantartds, adatbazis, internetes feliilet,
intranetes feliilet, stb.

a)  jogszabaly (pontos megjeltléssel)
b} azérintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.

a)  azérintett nyilatkozata
b} hatdsaginyilvantartas
¢} mas adatkezel$ nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év$ tarhely elérési
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7. szami melléklet
Megismerési nyilatkozat
A kéizérdekii adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozataldnak rendjérél szolo szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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