arONOE

~No

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
217.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.
36.
37.
38.
30.
40.

2024. évi ADATLELTAR JEGYZEK
DOLGOzZOK

Titkarsagi iktatas

Az Intézmény feladatellatasahoz kapcsolddo targyévi munkaterve

Az Intézmény feladatellatasahoz kapcsoldédd szakmai beszamolodinak nyilvantartasa
Alapito okiratok

Az Intézmény mukodésével Osszefiiggd szabalyzatok (iratkezelési, erdek-képviselti
forum miikodése)

Adattovabbitasi nyilvantartas

ECOSTAT

Gazdasagi szabalyzatok (szamvitel, pénzkezelési; anyaggazdalkodasi, leltar és
selejtezési)

Gépjarmi Nyilvantartas

Gépjarmiifutas

Intézményi honlap

Irodai és egyéb kulcsok nyilvantartasa

Intézményi bélyegzd nyilvantartas

Kozigallas

Jogviszony, megbizasi szerz0dés 1étrejottéhez, megsziinéséhez sziikséges okmanyok,
nyilatkozatok

KIRA

Munkavallalok SZIA rendszerben torténé nyilvantartasa

Munkavallalok alkalmassagi vizsgalatanak nyilvantartasa

Utazasi utalvany

Munkavallalok tiz és munkavédelmi oktatason vald részvételének nyilvantartasa
Miiszaki ellatasi szabalyzatok (munkavédelmi, tlizvédelmi, gépjarmithasznalati)
Vagyonvédelmi szabalyzatok

Szakmai program, Hazirend, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Nyilvantartasa
Mukodési nyilvantartas: személyes gondoskodast végz6 személy

Munkavallalok munkaruha, védéruha nyilvantartasa

Munkavallalok nevén 1évo eszkozok, targyak nyilvantartasa

Jelenléti ivek, beosztasok

Munkavallalok szabadsag, tappénz, valtozdbér, étkezeés jelentése, nyilvantartasa
Munkavallalok szabadsag nyilvantartasa

Munkaltatoi igazolas, adatvaltozas nyilvantartasa

Magangépjarmi hasznalat

Munkavallalok étkezésének nyilvantartasa

Munkavallalok utazas koltségtérités elszamolasanak nyilvantartadsa (vonat, autébusz,
sajat személygépkocsi)

Felhatalmazasok nyilvantartasa

Illetmény letiltas nyilvantartasa

Munkahelyi balesetek nyilvantartasa

Panaszok ¢s kozérdeki bejelentések nyilvantartasa

Torvényes képviseld (hivatasos, hozzatartozo), hozzatartozo nyilvantartas
Poszeidon

E-Posta



1. sz. adatleltar
ADATLELTAR
Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.
Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd
8082 Gant, Banyatelep 1.
E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszam: +3630/893-6984
Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetdsége:
Budai Aniko Borbala
E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401
Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Titkarsagi iktatas
Intézményvezetd, telephelyvezetd,
Az adatokeért felelOs | élelmezésvezetd, szocialis munkatars,
munkakorének megnevezése terdpids munkatars, tigyviteli dolgozo,

személyligyi ligyintézd, egyéb tigyintézd.

A kezelt adat mindsitése (*1)

Személyes és kiilonleges adat.

Az adat formatuma (*2)

Elektronikus; Papiralapti nyilvantartas, tollal
torténd adatrogzités.

Nyomon kovethetd iratkezelés,
Az adatkezelés célja dokumentumok beazonosithatosaga,
visszakereshet&sége.
Az  intézmény  hatalyos  Iratkezelési
Az adatkezelés jogalapja (*3) szabalyzata, = valamint a  kapcsolddd
eljarasrendek.
Az adatkezelés idGtartama 50 év

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

valamint a

Munkavallalo, kozalkalmazott, szolgaltatast
igénybe vevo.

Az  adatkezelés  jogalapjandl  emlitett




Az adatok forrasa (*5) jogszabalyhely szerinti adatok, kiilondsen
Erintett adatkozlése.
9. | Az adatok fajtai (*6) név, dokumentum targya.
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok tdrolasara
10. | A hozzaférés modja (*7) kijelolt ~ zarhato  helyiségben,  zarhato
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.
Olyan cimzettek kategoriai,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, | [lletékességgel és hataskorrel rendelkezd
" | ideértve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok, SZGYF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A ] orolni kell, h
A kiilonb6z6 adatkategoridk szeme/yes, .adatot t,f)ro b ke, faoaz
12, . . oy (an adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
torlésére eldiranyzott hataridok _
bek. d) pontja)
A - hatal f -
Az adatok védelmére tett|. .. 1r’1t(.ezmeny . atalyos }n orrr.1at1k(:;11
. , . . | biztonsagi, valamint adatvédelmi és
13. | technikai = SZEIVEZESH| adatbiztonsdgi  szabélyzatéban  foglaltak
intézkedések &ltaldnos leirésa , & Y 8
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzdajarulasa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az

*5

XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.




*6

*7

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési itvonala, stb.



2. sz. adatleltar
ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Az Intézmény feladatellatdsdhoz kapcsolddd targyévi munkaterve

Az adatokeért felelds . . .
1. .y . Intézményvezetd, telephelyvezeto
munkakorének megnevezése
2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat, kozérdekli adat
3. | Az adat formatuma (*2) papiralapt nyilvantartas

jogszabalynak vald megfelelés, az intézmény

4. | Az adatkezelés célja szakmai mikodésének éves id6tartamra
tervezett munka 0sszefoglaldsa
1993. évi Ill. térvény a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol, 1/2000. SzCsM rendelet a
5. | Az adatkezelés jogalapja (*3) személyes gondoskodast nyujté szocidlis

intézmények  szakmai feladatairol  és
miikodésiik feltételeirdl

6. | Az adatkezelés iddtartama folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,  valamint  a | A Fejér Megyei Integralt Szocidlis Intézmény
személyes adatok kategdridinak | szervezeti egységei és annak munkavallaldi

ismertetése (*4)

8. szakmai teriiletek munkatervei




Az adatok forrasa (*5)
szakmai teriilet megnevezése, tervezett
9. | Az adatok fajtéi (*6) feladﬂato}k a megv%lc?s?léshoz ) szﬁkségzes
eszkoztar, az elkészitésért felelds személy
neve, alairasa
10. | A hozzaférés mddja (*7) irattar, szervezeti egységek vezetdinél
Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
11 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok, SZGYEF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A kilonb6z6 adatkategoridk | . . ;
12. | .. ., L. e nincs elére meghatarozva
torlésére eldiranyzott hataridok
Az adatok  védelmére tett Az ir,lt?'zmény .hatélyos ,inforn.latikrjli
o , , . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai ©s SZEIVEZESH| adatbiztonsdgi  szabélyzatéban  foglaltak
intézkedések &ltaldnos leirésa , & Y 8
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)
b) az érintett hozzdjarulasa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.
*5

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas




*6

*7

c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



ADATLELTAR

3. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Az Intézmény feladatellatdsdhoz kapcsolddd szakmai beszdmolodinak nyilvantartasa

Az adatokért felel6s

munkakorének megnevezése

Intézményvezetd, telephelyvezetd

A kezelt adat mindsitése (*1)

személyes adat, kozérdek(i adat

Az adat formatuma (*2)

papiralapt nyilvantartas

Az adatkezelés célja

jogszabalynak vald megfelelés, az intézmény
szakmai mikodésének dokumentalasa

Az adatkezelés jogalapja (*3)

1993. évi Ill. térvény a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol, 1/2000. SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujté szocidlis
intézmények
mukodéstik feltételeirol

szakmai feladatairol és

Az adatkezelés id6tartama

folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

valamint a

A Fejér Megyei Integralt Szocidlis Intézmény
szervezeti egységei és annak munkavallaldi

szakmai tertiletek beszamoldi




Az adatok forrasa (*5)
szakmai teriilet megnevezése, statisztikai
9. | Az adatok fajtai (*6) adatok, az elkészitésért felelés személy neve,
alairdsa
10. | A hozzaférés média (*7) iratté,r, Intézn:.én,y weboldala, szervezeti
egységek vezetdinél
Olyan cimzettek Kkategoridi,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok, SZGYF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A kilonb6z6 adatkategoridk | . . ,
12. | .. ., , L. A nincs elére meghatarozva
torlésére eldiranyzott hataridok
Az adatok  védelmére  tett A.z 1r,1t(.ezmeny .hatalyos /mforr#atlkz/n
- , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai = SEEIVEZCSL| adatbiztonségi  szabalyzataban  foglaltak
intézkedések altalanos leirasa . & y &
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajaruladsa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.
*5

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas

c) mas adatkezel6 nyilvantartasa




*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



4. sz. adatleltar
ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Alapito okiratok
Az adatokert felelGs L p p
1. p . Intézményvezeto, telephelyvezetd.
munkakorének megnevezése
2. | A kezelt adat minositése (*1) kozérdeka adat.
3. | Az adat formatuma (*2) F4jl alapt és papiralapt

Az Intézményre vonatkozo alapitd okiratok,
4. | Az adatkezelés célja illetve azok modositasanak,
megsziintetésének nyilvantartasa.

az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV.
torvény és a végrehajtasrol szoldo 368/2011.
(XIL. 31.9 kormanyrendelet, a Szocidlis és
gyermekvédelmi  Fdéigazgatdsagrol — szold
316/2012. (XI1.13.) Korm. rend. 3. § (2) bek. e)

pontja

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

6. | Az adatkezelés idGtartama folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategdridinak, = valamint a | Az Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény
személyes adatok kategoridinak | Fejér Varmegye intézményei.

ismertetése (*4)




Az adatok forrasa (*5)

Az  adatkezelés  jogalapjanal  emlitett
jogszabalyhely szerinti adatok az alapitd

okirat alapjan.

Az adatok fajtai (*6)

alapito okirat kotelezd elemei

10.

A hozzatérés maddja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkezd személy az adatok tdroldsara
kijelolt
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.

zarhato helyiségben, zarhatd

11.

Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezd

ellendrzd szervek, hatosagok, SZGYF.

12.

A kilonboz6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridék

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai
intézkedések altalanos leirasa

tett
szervezeési

védelmére
és

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi
szerint.

informatikai
adatvédelmi és
foglaltak

intézmény  hatdlyos
valamint

szabdlyzataban

*1

*2

*3

*4

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekli adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blinligyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)

b) az érintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.




*5

*6

*7

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



5. sz. adatleltar

ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:

Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye

8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:

Farkas Judit intézményvezetd
8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu

Telefonszam: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:

Budai Aniké Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu

telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Az intézmény miikodésével Osszefiiggd szabalyzatok (iratkezelési, érdek-képviselti

forum muakodése)

Az adatokért felelds . . .
1. o . Intézményvezeto, telephelyvezetd.
munkakorének megnevezése
2. | A kezelt adat minositése (*1) kozérdeki adat
3. | Az adat formatuma (*2) papir és fajl alapu
L az Intézmény nevezett szabalyzatainak
4. | Az adatkezelés célja . i
elkészitése
1/2000. SzCsM rendelet a személyes
5. | Az adatkezelés jogalapia (*3) gondoskoddst nyujtd szocidlis intézmények
' Jo8aap) szakmai  feladatair6l ~ és  miikddésiik
feltételeirdl 5. §, 1. szamu melléklet
6. | Az adatkezelés idGtartama folyamatos
Az érintettek kore (az érintettek
. kategéridinak, = valamint a | Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény

személyes adatok kategoridinak
ismertetése (*4)

Fejér Varmegye

az érintett altal elkészitett dokumentum




Az adatok forrasa (*5)

Az adatok fajtai (*6)

a m(ikodés bels6 rendjére vonatkozd adatok

10.

A hozzaférés modja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok tdrolasara
kijelolt ~ zarhato  helyiségben,  zarhato
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy

cimzettek  kategoriai,

nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezo

ellendrz6 szervek, hatosagok. SZGYF.

12.

A kiilonb6z6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridok

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai

tett
szervezési

védelmére
és
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi

intézmény  hatdlyos  informatikai
adatvédelmi  és

foglaltak

valamint
szabdlyzatdban
szerint.

*1

*2

*3

*4

*5

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.




*6

*7

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési itvonala, stb.



6. sz. adatleltar

ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:

Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye

8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:

Farkas Judit intézményvezetd
8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu

Telefonszam: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:

Budai Aniké Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu

telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Adattovabbitasi nyilvantartas

Intézményvezetd, telephelyvezetd,
1 Az adatokeért felelOs | élelmezésvezetd, szocialis munkatars,
" | munkakorének megnevezése terdpids munkatars, tigyviteli dolgozo,
személyligyi ligyintézd, egyéb tigyintézd.
2. | A kezelt adat mindsitése (*1) Személyes és kozérdek adat.
, Fajl (Excel) alapu; Papiralapu nyilvantartas,
3. | Az adat formatuma (*2) i .. ,),, P .. p Py
tollal torténd adatrogzités.
Az 5. pontban meghatarozott
. Egyittmikodési megallapodasban foglalt
4. | Az adatkezelés célja 'gy o 14 8 ”p [ . 8
jogok érvényesiilésének elOsegitése a cél.
Az  intézmény és a  Szocidlis és
Gyermekvédelmi  Fdigazgatdosag — kozott
5. | Az adatkezelés jogalapja (*3 112 . ,
jogalapja (*3) fennalld mindenkor hatdalyos
Egytittmiikodési megallapodas.
6. | Az adatkezelés idStartama folyamatos
Az érintettek kore (az érintettek 14 1 e
. ( ) Munkavallalo, kozalkalmazott, szolgaltatast
7. | kategoridinak, valamint al. , . i
) . igénybe vevo, beszallito.
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)




Az adatok forrasa (*5)

Az  adatkezelés  jogalapjandl  emlitett
jogszabalyhely szerinti adatok, kiilondsen
Erintett adatkozlése.

Az adatok fajtai (¥6)

név, sziiletési adatok, lakcim, gondozasi dij
(hatralék, tulfizetés, téritési dij..), gondnok,
cég adatok,
adatok.

kapcsolattartd, intézményi

10.

A hozzatérés mddja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkezd személy az adatok tdroldsara
kijelolt
szekrényben, jelszoval védett informatikai

zarhato helyiségben, zarhatd

rendszeren.

11.

Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezd

ellendrzd szervek, hatosagok, SZGYF.

12.

A kilonboz6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridék

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai
intézkedések altalanos leirasa

tett
szervezeési

védelmére
és

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi
szerint.

informatikai
adatvédelmi és
foglaltak

intézmény  hatdlyos
valamint

szabdlyzataban

*1

*2

*3

*4

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekli adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blinligyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)

b) az érintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az




*5

*6

*7

XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

7. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
ECOSTAT

, , | Intézményvezeto
Az adatokért felelSs | , y L
1. L, , élelmezésvezeto,
munkakorének megnevezése

telephelyvezetd,

munkatars,

terdpids munkatdrs, adminisztrator.

A kezelt adat minGsitése (*1)

személyes és kozérdeki adat.

Az adat formatuma (*2)

SQL adatbazis

Az adatkezelés célja

pénziigyi, élelmezési, gondozasi dij adatainak
kezelése.

Az adatkezelés jogalapja (*3)

az allamhdaztartasrol szold 2011. évi CXCV.
torvény, a szamvitelrdl szoélo 2000. évi C.

torvény, az altaldnos forgalmi adordl
520162007. évi CXXVIL. térvény,

Az adatkezelés idStartama

folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

valamint a

Az Intézmény szolgaltatasait igénybevevdi és
képviseldik (gondnoksag esetén), szerz6dd
telek.

Szerzodések, megrendeldk,




Az adatok forrasa (*5) kotelezettségvallalasok, gondozasi dij
megallapito értesitések (feliilvizsgalat,
modositas), gydmhivatali hatarozatok.
név, lakcim, anyja neve, csaladi allapot, neme,
étkezése, elhelyezés idOpontja, elhelyezés

9. | Az adatok faitéi (*6) helyszinef jog/;osultség, , g(?ndnok, nefze,
szervezeti  kod, egységkdd,  témakod,
munkaszam, téritési dij Osszege, szerzddd
cégek illetve kapcsolattartok adatai.

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok taroldsara

10. | A hozzaférés média (*7) kijeléllt zérh.atc’) , helyi,ségben., zérhaté
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren. ECO-STAT rendszer belépési
kéddal és jelszdval.

Olyan cimzettek kategoridi,

akikkel a személyes adatokat

1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hatdskorrel rendelkezd

" | értve a harmadik orszéagbeli | ellendrzé szervek, hatdsagok, SZGYF.

cimzetteket, vagy nemzetkozi

szervezeteket

A Kiilonbézé adatkategoriak A szemé}yes’ .adatot tf')rt')lni kell, ha az

12. | .. ., , Y A adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)

torlésére eldiranyzott hataridok ,
bek. d) pontja)

Az adatok  védelmére  tett Az i?tézmény .hatélyos ,inforn.natikz,ai

13. | technikai és szervezdsi blztor.lsagl , .Valammt, ac%atvedelml és

intézkedések ltaldnos lefrasa adat.blztonsag1 szabalyzatdban  foglaltak
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdek(i adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3

a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)

b) az érintett hozzajarulasa




*4

*5

*6

*7

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas
c) mas adatkezel$ nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



8. sz. adatleltar
ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezeld képviseldjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Gazdasagi szabalyzatok (szamvitel; pénzkezelési; anyaggazdalkodasi, leltar és

selejtezési)
Az adatokért felelds . . .
1. o . Intézményvezeto, telephelyvezetd.
munkakorének megnevezése
2. | A kezelt adat minositése (*1) kozérdeki adat
3. | Az adat formatuma (*2) papir és fajl alapu

. az Intézmén nevezett szabalyzatainak
4. | Az adatkezelés célja L y y
elkészitése

1/2000. SzCsM rendelet a személyes
gondoskoddst nyujtd szocidlis intézmények
szakmai  feladatairol és  mukodésiik
feltételeirdl 5. §, 1. szamu melléklet

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

6. | Az adatkezelés id6tartama folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,  valamint  a | Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény
személyes adatok kategoridinak | Fejér Varmegye

ismertetése (*4)

8. az érintett altal elkészitett dokumentum




Az adatok forrasa (*5)

Az adatok fajtai (*6)

a m(ikodés bels6 rendjére vonatkozd adatok

10.

A hozzaférés modja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok tdrolasara
kijelolt ~ zarhato  helyiségben,  zarhato
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy

cimzettek  kategoriai,

nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezo

ellendrzo szervek, hatosagok. SZGYF.

12.

A kiilonb6z6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridok

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai

tett
szervezési

védelmére
és
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi

intézmény  hatdlyos  informatikai
adatvédelmi  és

foglaltak

valamint
szabdlyzatdban
szerint.

*1

*2

*3

*4

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.




*5

*6

*7

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



9. sz. adatleltar
ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Gépjarmi Nyilvantartas

1 Az adatokert felel6s | Intézményvezetd, telephelyvezetd, miszaki
" | munkakorének megnevezése referens.
2. | A kezelt adat minositése (*1) kozérdeki adat
3. | Az adat formatuma (*2) F4jl alapu
4. | Az adatkezelés célja intézményi gépjarmuiivek nyilvantartasa
intézményi szabalyzat a gépjarmu

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3) izemeltetés rendjérd]

6. | Az adatkezelés iddtartama folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,  valamint a|az Intézmény  {izemeltetésében  1év§
személyes adatok kategdridinak | gépjarmivek

ismertetése (*4)

a hivatali gépjarmiivek forgalmi

£ *
8. | Az adatok forrasa (5) engedélyének és torzskonyvének adatai




Az adatok fajtai (*6)

A forgalmi engedélyben és torzskonyvben
meghatarozott adatok

10.

A hozzaférés modja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok tdrolasara
kijelolt helyiségben, zarhatdé
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.

zarhatd6

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy

cimzettek  kategoriai,

nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezo
ellendrzo szervek, hatosagok. SZGYF.

12.

A kiilonb6z6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hatariddk

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai

tett
szervezeési

védelmére
és
intézkedések altalanos leirasa

Az  intézmény
biztonsagi
adatbiztonsagi

hatdlyos  informatikai
valamint  adatvédelmi  és
szabalyzataban  foglaltak

szerint.

*1

*2

*3

*4

*5

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas




*6

*7

c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



ADATLELTAR

10. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Gépjarmufutas

Az adatokért felel6s

1. adott feladattal megbizott munkavallalo

munkakorének megnevezése

2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

Az adat formatuma (*2)

papiralapt nyilvantartas

Az adatkezelés célja

menetlevelek nyilvantartdsa és a

munkavégzés kovetése

, . ) az intézmén hatalyos Gépjarmi
Az adatkezelés jogalapja (*3) . ‘o y, Y P)
tizemeltetési szabdlyzata,
Az adatkezelés idGtartama folyamatos
Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,  valamint a|az Intézmény munkavallaldi,

személyes adatok kategodridinak
ismertetése (*4)

kozalkalmazottai, szolgaltatast igénybevevdi,

Az adatok forrasa (*5)

az érintett nyilatkozata,




9. | Az adatok fajtdi (*6) név, .1'1ti. Cé1: utazds iddpontja, utazas
menetideje, szamla
10. | A hozzaférés modja (*7) Gépjarmufutas nyilvantartas
Olyan cimzettek Kkategoridi,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel €és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok. SZGYF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A kilonb6z6 adatkategoridk | . . ,
12. | .. ., , L. A nincs elére meghatarozva
torlésére eldiranyzott hataridok
Az adatok  védelmére  tett A.z irllt(.ézmény .hatélyos /inforr?atikzlii
- , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai = SLEIVEZESH| adatbiztonségi  szabélyzatéban  foglaltak
intézkedések altalanos leirasa . & y &
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajarulasa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.
*5
a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas
c) mas adatkezel$ nyilvantartasa
*6 pl. név, sziiletési datum, stb.




*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

11. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Intézményi honlap

Az adatokeért felelds . p
1. W, , Intézményvezeto
munkakorének megnevezése

A kezelt adat mindsitése (*1)

kozérdekt, kozérdekbdl nyilvanosadat

Az adat formatuma (*2)

internetes feliilet

Az adatkezelés célja

Az intézmény hataskore, illetékessége, szervezeti
felépitése, szakmai tevékenysége, miikodését
szabalyoz0 jogszabalyok, szabalyzatok, valamint a
gazdalkodasra vonatkozo adatok nyilvantartasa,
kozzétetele.

Az adatkezelés jogalapja (*3)

2011.évi CXIl.tv. az informacios onrendelkezési
jogrol és az informéacioszabadsagrol

Az adatkezelés idStartama

hatarozatlan

Az érintettek kore (az érintettek
kategdridinak,  valamint a
személyes adatok kategdridinak

ismertetése (*4)

Az Aranyalma Integralt Szocialis Intézmény
Fejér Varmegye

érintett nyilatkozata, érintettdl szarmazo




Az adatok forrasa (*5) adat, Jogszabalyok, Alapité okirat, Mikodési
engedélyek, SZMSZ, Szabalyzatok,
Gazdalkodassal kapcsolatos dokumentaciok
Az adatkezelés jogalapjanal emlitett
Ay adatok faitai (* jogszabalyhely  szerinti  adatok,  kuldéndsen:
9. z adatok fajtai (*6) kozérdekii/kozérdekbdl nyilvanos adatok
10. | A hozzaférés modja (*7) www.fmiszi.hu
Olyan cimzettek Kkategoridi,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel €és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok, SZGYF
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A kilonb6z6 adatkategoridk | . . ,
12. | .. ., , L. A nincs elére meghatarozva
torlésére eldiranyzott hataridok
A T, hatal o Tai
Az adatok védelmére tett|. . 1r,1t(.ezmeny , atalyos /m or@atl ?1
- , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai = SEEIVEZESL | adatbiztonségi  szabalyzataban  foglaltak
intézkedések altalanos leirasa . & y &
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajarulasa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az

*5

XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.



http://www.fmiszi.hu/

*6

*7

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

12. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Irodai és egyéb kulcsok nyilvantartasa

1 Az adatokert felel6s | Intézményvezetd, telephelyvezetd, szakmai
" | munkakorének megnevezése és technikai dolgozdk
2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat
3. | Az adat formatuma (*2) papiralapu nyilvantartas, Excel tabla
az intézményben hasznalt kulcsok
4. | Az adatkezelés célja szabalyszer( igénybevétele, nyomon
kovetése
5. | Az adatkezelés jogalapja (*3) érintett hozzajaruldsa
folyamatos az jogviszon
6. | Az adatkezelés id6tartama Y "y . 108 y
megszinéséig
Az érintettek kore (az érintettek
. kategéridinak, = valamint a|Az Intézmény munkavallaléi (atadas-
" | személyes adatok kategoéridinak | visszavétel)
ismertetése (*4)
8. | Az adatok forrasa (*5) érintett nyilatkozata




Az adatok fajtai (*6)

szakmai teriilet megnevezése, név, idépont,
alairas

10.

A hozzaférés maddja (*7)

Intézményi kulcsnyilvantartas

11.

Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy

szervezeteket

nemzetkozi

és hataskorrel rendelkez6
ellendrzé szervek, hatosagok, SZGYF.

Illetékességgel

12.

A kilonb6z6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridok

nincs elére meghatarozva

13.

Az adatok
technikai

tett
szervezeési

védelmére
és
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi

intézmény hatalyos informatikai
adatvédelmi és

foglaltak

valamint
szabalyzatdban
szerint.

*1

*2

*3

*4

*5

*6

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas

c) mas adatkezel$ nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.




*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

13. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Intézményi bélyegzd nyilvantartas

Az adatokeért

munkakorének megnevezése

felel6s | Intézményvezetd, telephelyvezetd, élelmezési

koordinator, élelmezésvezetd

A kezelt adat mindsitése (*1)

személyes és kozérdekli adat

Az adat formatuma (*2)

papiralapt nyilvantartas, Excel tabla

Az adatkezelés célja

az intézményben  haszndlt bélyegzdk

nyilvantartasa

Az adatkezelés jogalapja (*3)

az intézmény hatdlyos szabalyzata szerint

Az adatkezelés idStartama

folyamatos az érintett

megszinéséig

jogviszony

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

valamint a

Az Intézmény azon munkavallaldi, akik
hasznalatara jogosultak

Az adatok forrasa (*5)

érintett nyilatkozata




Az adatok fajtai (*6)

név, hasznalatba vétel idOpontja, bélyegzo
lenyomat

10.

A hozzaférés maddja (*7)

zart szekrény

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide

cimzettek  kategoridi,

értve a harmadik orszagbeli
vagy

cimzetteket, nemzetkozi

szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezo
ellendrzé szervek, hatosagok, SZGYF.

12.

A kilonb6z6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridok

nincs elére meghatarozva

13.

Az adatok
technikai
intézkedések altalanos leirasa

tett
szervezeési

védelmére
és

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi
szerint.

intézmény hatalyos informatikai
és

foglaltak

valamint adatvédelmi

szabalyzatdban

*1

*2

*3

*4

*5

*6

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas

c) mas adatkezel$ nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.




*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

14. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Kozigallas
Intézményvezetd, telephelyvezetd,
, | élelmezésvezeto, munkatars,
Az adatokert felelos . . o .
1. s . terdpids munkatars, tigyviteli dolgozo,
munkakorének megnevezése o e a e i
személyligyi tlgyintézd, egyéb {iigyintézo,
adminisztrator.
2. | A kezelt adat mindsitése (*1) kozérdeki adat
3. | Az adat formatuma (*2) SQL
4. | Az adatkezelés célja allashirdetések kozzététele

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.)
1992. évi XXXIIL. torvény kjt

6. | Az adatkezelés idStartama folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek

személyes adatok kategdridinak | Fejér Varmegye
ismertetése (*4)

kategdridinak,  valamint a | Aranyalma Integralt Szocialis Intézmény




Az adatok forrasa (*5)

az érintett nyilatkozata

Az adatok fajtai (*6)

betoltendo allas

feltételek, eldirasok, vonatkozo jogszabalyok

megnevezése, palydzati

10.

A hozzatérés maddja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkezd személy az adatok tdroldsara
kijelolt
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.

zarhato helyiségben, zarhatd

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket

cimzettek  kategoriai,

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezd

ellendrzd szervek, hatosagok. SZGYF.

12.

A kilonboz6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridék

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok védelmére tett
technikai szervezeési

intézkedések altalanos leirasa

és

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi
szerint.

informatikai
adatvédelmi és
foglaltak

intézmény  hatdlyos
valamint

szabdlyzataban

*1

*2

*3

*4

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekli adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blinligyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)

b) az érintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.




*5

*6

*7

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



15. sz. adatleltar

ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:

Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye

8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:

Farkas Judit intézményvezetd
8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu

Telefonszam: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:

Budai Aniké Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu

telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Jogviszony, megbizasi szerz6dés létrejottéhez, megsziinéséhez sziikséges okmanyok,

nyilatkozatok

Az adatokért felelds
munkakorének megnevezése

Intézményvezetd, telephelyvezetd,
élelmezésvezeto, szocialis munkatars,
terdpids munkatars, tigyviteli dolgozo,
személyiigyi ligyintézd, egyéb tigyintézd.

2. | A kezelt adat mindsitése (*1)

Személyes és kiilonleges adat.

3. | Az adat formatuma (*2)

Elektronikus; Papiralapt nyilvantartas, tollal
torténd adatrogzités.

4. | Az adatkezelés célja

A torvényben  meghatdrozott  jogok
érvényesiilésének eldsegitése. Jogviszony
létrejotte vagy megsziinése érdekében.

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

1992. évi XXXIIL: torvény a kozalkalmazottak

jogallasarsl 20-24. §, 25-38/A. §; 2012. évi L.
torvény a Munka Torvénykonyve; 257/2000.
(XIL.26.) korm. rendelet; 1/2000. (1.7.) SzCsM
rendelet 6. § , 3. szdmu melléklet; Munkatigyi
szabalyzat.

6. | Az adatkezelés idGtartama

Nem meghatarozott

Az érintettek kore (az érintettek

Jogviszonyt, megbizasi szerzdédést Iétesitd
vagy megsziintetd munkavallald,




kategoridinak, = valamint  a | kozalkalmazott.
személyes adatok kategoridinak
ismertetése (*4)
Az  adatkezelés jogalapjanal  emlitett

Az adatok forrasa (*5)

jogszabalyhely szerinti adatok, kiilonosen
Erintett adatkozlése, nyilatkozata, eredetivel
megegyezd dokumentum masolata, kérelme.
KIRA Kozpontositott
Rendszer.

Illetményszamfejtési

Az adatok fajtai (*6)

név, sziil. hely, id6, anyja neve, Onéletrajz,
telefonszdm, személyes okmanyok adatairdl
nyilatkozat ( személyazonosité igazolvany,
lakcimkartya, TA]J szam,
bankszamlaszam,  Erkolcsi

fénymasolata, orvosi alkalmassagi igazolas,

Addszam,
bizonyitvany

egészségligyi kiskonyv, tiidészlrd igazolas,
Iskolai  végzettséget
fénymasolata,  szakképzettséget
okmadnyok, jogviszonyt igazoldo okmanyok
fénymasolata, = Nyilatkozatok:
jovedelemadod kedvezmény,
els6hazasok kedvezménye,
csaladi kedvezmény, adodeldleg nyilatkozat
koltségekrsl;, MAK részére nyilatkozatok:
Tartozasrol, utolsé jogviszony és FMISZI
jogviszony  kozotti OEP
igazolvany; Nyilatkozat MAK szdmfejtéssel
kapcsolatos, Munkabajaras, Gyermek utan
jaré potszabadsagrol, dolgozo tajékoztatd
(addkedvezmények),
Osszeférhetetlenség-
Nyilatkozat;

igazolo  okmanyok

igazold

személyi
személyi
kedvezmény,

idoraol,

kieso

tajékoztato-
Osszeférhetetlenségi

10.

A hozzaférés modja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok taroldsara
kijelolt helyiségben,
szekrényben, jelszoval védett informatikai

zarhatdé zarhatdé

rendszeren.

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi

cimzettek  kategoriai,

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezo
ellen6rzé szervek, hatésagok. SZGYF. MAK.




szervezeteket

12.

A kiilonb6z6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hatariddk

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai

tett
szervezési

védelmére
és
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi

intézmény  hatdlyos  informatikai
adatvédelmi  és

foglaltak

valamint
szabdlyzatdban
szerint.

*1

*2

*3

*4

*5

*6

*7

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdjarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas

c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.




ADATLELTAR

16. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezeld képviseldjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

KIRA
1 Az adatokért felel6s | személyligyi ligyintézd, egyéb adminisztrativ
" | munkakorének megnevezése dolgozo.

2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2) SQL

4. | Az adatkezelés célja adatok kezeldse

bér, tarsadalombiztositdsi €és munkatigyi

Az adatkezelés jogalapja (*3)

az informdcids Onrendelkezési jogrol és az
informacid szabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény, a munka torvénykonyvérdl szolo
2012. évi L. torvény

Az adatkezelés idStartama

folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak, = valamint a
személyes adatok kategoridinak
ismertetése (*4)

Az Intézmény munkavallaloi

Az adatok forrasa (*5)

kozvetlentl az érintettdl felvett




Az adatok fajtai (¥6)

bér, tarsadalombiztositasi valamint

munkaiigyi adatok

10.

A hozzaférés modja (*7)

munkakori leirds és jogosultsag alapjan

11.

Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel és hataskorrel rendelkezd
ellendrzd szervek, hatosagok, SZGYF.

12.

A kilonb6zé adatkategoridk
torlésére eliranyzott hataridok

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai
intézkedések altalanos leirasa

tett
szervezeési

védelmére
és

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi
szerint.

intézmény hatalyos informatikai
adatvédelmi és

foglaltak

valamint
szabalyzatdban

*1

*2

*3

*4

*5

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzajaruladsa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas

c) mas adatkezel6 nyilvantartasa




*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



ADATLELTAR

17. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezeld képviseldjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Munkavallalok SZIA rendszerben torténd nyilvantartasa

1 Az adatokért felel6s | személyligyi ligyintézd, egyéb adminisztrativ
" | munkakorének megnevezése dolgozé.

2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2) internetes feliilet
Az intézménnyel foglalkoztatasi

4. | Az adatkezelés célja jogviszonyban allok adatainak rogzitése,
kezelése
az  intézmény Szocidlis  és
G kvédelmi Foi tosag hatal

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3) yerme V " e,rr.u 01gflzga os,ag am y?s
Egylittm(ikodési  megallapodds  Integralt

Adatkezeld rendszer kialakitasahoz

6. | Az adatkezelés idotartama hatarozatlan

Az érintettek kore (az érintettek

ismertetése (*4)

kategoridinak, = valamint a| Az Intézménnyel
személyes adatok kategoridinak | foglalkoztatasi jogviszonyban 4llok

és korabban

8. érintett nyilatkozata, érintettdl szarmazo adat

Az adatok forrasa (*5)




név, sziiletési hely és id6, elérhetdségi adatok,
telefonszdm, email cim, TA] szam, anyja
9. | Az adatok fajtai (*6) neve, munkavégzés helye, munkakor, utolsé
vizsgalat idOpontja, vizsgalat érvényessége,
alairas
munkakori leirds és jogosultsag alapjan csak
10. | A hozzaférés modja (*7) az adatkezelésre jogosult szamara, zart
iratszekrényben és irodaban.
Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
11 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok, SZGYEF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A kilonb6z6 adatkategoridk | . . ;
12. | . ., e e nincs elére meghatarozva
torlésére eldiranyzott hataridok
Az adatok  védelmére tett Az ir,lt?'zmény .hatélyos ,inforn.latikrjli
o , , . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai €s SZETVEZESI | 1 i it i balvzatib foelaltak
intézkedések altaldnos lefrasa | © o conoagh  szabalyzataban - 1ogialta
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)
b) az érintett hozzdjarulasa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.
*5

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas




*6

*7

c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



ADATLELTAR

18. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Munkavéllalok alkalmasséagi vizsgalatanak nyilvantartasa

munkakorének megnevezése dolgozé.

Az adatokert felel6s | személyligyi ligyintézd, egyéb adminisztrativ

2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

Az adat formatuma (*2)

papiralapt nyilvantartas

Az adatkezelés célja

Munkavallalok alkalmassagi vizsgalatanak
nyilvantartasa

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Erintett hozzajarulasa

33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakori,
szakmai illetve
alkalmassag orvosi
véleményezéserol

személyi
vizsgalatardl,

higiénés

Az adatkezelés id6tartama

folyamatos a jogviszony fennallasaig

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

valamint a

Az Intézmény munkavallaldi, vizsgalatot
végz0 orvos

érintett nyilatkozata,




Az adatok forrasa (*5)
név, sziiletési hely és id6, TAJ szdm, anyja
9. | Az adatok faitéi (*6) n.eve, ,mun.keivégz.és he.lye, ,mun}<ak,6r, ut(?lsé
vizsgalat idOpontja, vizsgalat érvényessége,
alairas
munkakori leirds és jogosultsag alapjan csak
10. | A hozzaférés modja (*7) az adatkezelésre jogosult szamara, zart
iratszekrényben és irodaban.
Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
11 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok, SZGYEF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A kilonb6z6 adatkategoridk | . . ;
12. | .. ., L. e nincs elére meghatarozva
torlésére eldiranyzott hataridok
Az adatok  védelmére tett Az ir,lt?'zmény .hatélyos ,inforn.latikrjli
o , , . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai ©s SZEIVEZESH| adatbiztonsdgi  szabélyzatéban  foglaltak
intézkedések &ltaldnos leirésa , & Y 8
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)
b) az érintett hozzdjarulasa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.
*5

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas




*6

*7

c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



ADATLELTAR

19. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Utazasi utalvany

Az adatokeért felelds
munkakorének megnevezése

Intézményvezetd, telephelyvezetd,

élelmezésvezeto, szocialis munkatars,
terdpids munkatars, tigyviteli dolgozo,

személyligyi ligyintézd, egyéb tigyintézd.

A kezelt adat mindsitése (*1)

Személyes és kiilonleges adat.

Az adat formatuma (*2)

Elektronikus; Papiralapti nyilvantartas, tollal
torténd adatrogzités.

Az adatkezelés célja

Az 5. pontban meghatarozott jogszabalyban
foglalt jogok érvényesiilésének elOsegitése a
ceél.

Az adatkezelés jogalapja (*3)

85/2007. (IV.25.) korm. rend.
bekezdés a) pontja

7. § (1

Az adatkezelés idStartama

A jogviszony kezdetétdl a jogviszony
megszinéseéig.

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

valamint a

Jogviszonyt, megbizdsi szerzdédést Iétesitd
munkavallald, kozalkalmazott.




Az adatok forrasa (*5)

Az  adatkezelés  jogalapjanal  emlitett
jogszabalyhely szerinti adatok, kiilonosen

Erintett adatkozlése.

Az adatok fajtai (*6)

név, foglalkoztatdé cime, telephely cime,

utalvany kiallitasanak érvényességének ideje.

10.

A hozzatérés maddja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkezd személy az adatok tdroldsara
kijelolt
szekrényben, jelszoval védett informatikai

zarhato helyiségben, zarhatd

rendszeren.

11.

Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezd

ellendrzd szervek, hatosagok. SZGYF.

12.

A kilonboz6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridék

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai
intézkedések altalanos leirasa

tett
szervezeési

védelmére
és

Az
biztonsagi

informatikai
adatvédelmi és
foglaltak

intézmény  hatdlyos
valamint
adatbiztonsagi  szabalyzatdban

szerint.

*1

*2

*3

*4

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekli adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blinligyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)

b) az érintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.




*5

*6

*7

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

20. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

A Munkavallaldk tliz és munkavédelmi oktatdson valo részvételének nyilvantartdsa

Az adatokért felel6s

1. Intézményvezetd, telephelyvezetd

munkakorének megnevezése

2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

Az adat formatuma (*2)

papiralapt nyilvantartas

Az adatkezelés célja

jogszabalynak vald megfelelés, tliz és
munkavédelmi
munkavallaldk nyilvantartdsa

oktatason résztvevo

Az adatkezelés jogalapja (*3)

torvény erejénél fogva

Az adatkezelés id6tartama

folyamatos a jogviszony fenndllasaig

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,
személyes adatok kategodridinak
ismertetése (*4)

valamint a

Az Intézmény munkavallaléi, munka és
tizvédelmi szakember

Az adatok forrasa (*5)

érintett nyilatkozata




Az adatok fajtai (*6)

munkakori leirds és jogosultsag alapjan csak

10. | A hozzaférés modja (*7) az adatkezelésre jogosult szamadra, zart
iratszekrényben és iroddban.
Olyan cimzettek Kkategoridi,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel €és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok, SZGYF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A kilonb6z6 adatkategoridk | . . ,
12. | .. ., , L. A nincs elére meghatarozva
torlésére eldiranyzott hataridok
Az adatok  védelmére  tett A.z irllt(.ézmény .hatélyos /inforr?atikzlii
- , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai = SLEIVEZESH| adatbiztonségi  szabélyzatéban  foglaltak
intézkedések altalanos leirasa . & y &
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajarulasa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.
*5
a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas
c) mas adatkezel$ nyilvantartasa
*6 pl. név, sziiletési datum, stb.




*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

21. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezeld képviseldjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Miszaki ellatasi szabdalyzatok (munkavédelmi, ttizvédelmi, gépjarmu hasznalati)

Az adatokeért felelds . p p
1. p . Intézményvezeto, telephelyvezetd.
munkakorének megnevezése
2. | A kezelt adat minositése (*1) kozérdeki adat
3. | Az adat formatuma (*2) papir és fajl alapu

4. | Az adatkezelés célja

a Fejér Megyei Integralt Szocialis Intézmény
nevezett szabalyzatainak elkészitése

1/2000. SzCsM

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

gondoskoddst nyujtd szocidlis intézmények
szakmai  feladatairol
feltételeirdl 5. §, 1. szamu melléklet

a személyes

miuikodésiik

6. | Az adatkezelés id6tartama folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek

személyes adatok kategoridinak | Fejér Varmegye
ismertetése (*4)

kategoridinak, = valamint a | Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény

8. az érintett altal elkészitett dokumentum

Az adatok forrasa (*5)




Az adatok fajtai (¥6)

a mikodés belsd rendjére vonatkozo adatok

10.

A hozzaférés mddja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkezd személy az adatok tdroldsara
kijelolt
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.

zarhaté  helyiségben,  zarhat6

11.

Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezd

ellendrzd szervek, hatosagok. SZGYF.

12.

A kilonb6zé adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridok

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

tett
szervezeési

védelmére
és

Az adatok
technikai
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi
szerint.

intézmény hatalyos informatikai
adatvédelmi és

foglaltak

valamint
szabdlyzataban

*1

*2

*3

*4

*5

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blinligyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzajaruladsa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata




*6

*7

b) hatosagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartdsa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési titvonala, stb.



22. sz. adatleltar
ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezeld képviseldjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Vagyonvédelmi szabalyzatok

Az adatokeért felelds . p p
1. p . Intézményvezeto, telephelyvezetd.
munkakorének megnevezése
2. | A kezelt adat minositése (*1) kozérdeki adat
3. | Az adat formatuma (*2) papir és fajl alapu

a Fejér Megyei Integralt Szocialis Intézmény

4. | Az adatkezelés célja . ; s
) nevezett szabalyzatainak elkészitése

1/2000. SzCsM rendelet a személyes
gondoskoddst nyujtd szocidlis intézmények
szakmai  feladatairol  és  mukodésiik
feltételeirdl 5. §, 1. szamu melléklet

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

6. | Az adatkezelés id6tartama folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategdridinak, = valamint a | Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény
személyes adatok kategoridinak | Fejér Varmegye

ismertetése (*4)

8. , az érintett altal elkészitett dokumentum
Az adatok forrasa (*5)




Az adatok fajtai (¥6)

a mikodés belsd rendjére vonatkozo adatok

10.

A hozzaférés mddja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkezd személy az adatok tdroldsara
kijelolt
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.

zarhaté  helyiségben,  zarhat6

11.

Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezd

ellendrzd szervek, hatosagok. SZGYF.

12.

A kilonb6zé adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridok

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

tett
szervezeési

védelmére
és

Az adatok
technikai
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi
szerint.

intézmény hatalyos informatikai
adatvédelmi és

foglaltak

valamint
szabdlyzataban

*1

*2

*3

*4

*5

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blinligyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzajaruladsa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata




*6

*7

b) hatosagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartdsa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési titvonala, stb.



ADATLELTAR

23. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Szakmai program, Hazirend, Szervezeti és M{ikodési Szabdlyzat Nyilvantartasa

Az adatokeért felelds . p p
1. p . Intézményvezeto, telephelyvezetd.
munkakorének megnevezése
2. | A kezelt adat minositése (*1) kozérdeki adat
3. | Az adat formatuma (*2) papir és fajl alapu

az Intézmén
4. | Az adatkezelés célja o sis Y
elkészitése

nevezett szabdlyzatainak

1/2000. SzCsM

gondoskoddst nyujtd szocidlis intézmények
5. | Az adatkezelés jogalapja (*3) szakmai  feladatairol  és  mukodésiik
feltételeir6l 5. §,
szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

rendelet a személyes

1993. évi III. torvény a

6. | Az adatkezelés iddtartama folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek

személyes adatok kategodridinak | Fejér Varmegye
ismertetése (*4)

kategoridinak,  valamint  a | Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény

8. az érintett altal elkészitett dokumentum




Az adatok forrasa (*5)

Az adatok fajtai (*6)

a m(ikodés bels6 rendjére vonatkozd adatok

10.

A hozzaférés modja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok tdrolasara
kijelolt ~ zarhato  helyiségben,  zdrhato
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy

cimzettek  kategoriai,

nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezo

ellendrz6 szervek, hatosagok. SZGYF.

12.

A kiilonb6z6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridok

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai

tett
szervezési

védelmére
és
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi

intézmény  hatdlyos  informatikai
adatvédelmi  és

foglaltak

valamint
szabdlyzatdban
szerint.

*1

*2

*3

*4

*5

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.




*6

*7

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési itvonala, stb.



24. sz. adatleltar

ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:

Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény Fejér Varmegye

8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:

Farkas Judit intézményvezetd
8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu

Telefonszam: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetdsége:

Budai Aniké Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu

telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Miikddési nyilvantartas: személyes gondoskodast végzd személy

Az adatokért felelés munkakorének
megnevezése

Intézményvezetd, telephelyvezetd

2. | A kezelt adat mindsitése (*1)

Személyes és kuldnleges adat.

3. | Az adat formatuma (*2)

Elektronikus, papiralapd nyilvantartas, tollal
torténd adatrogzités.

4. | Az adatkezelés célja

A személyes gondoskodast nyGjté szocidlis
ellatorendszerben a szakmai  munkakorben
dolgozd és a képesitési eldirdsoknak megfeleld
szakképesitéssel rendelkezd személy
(tovabbiakban: személyes gondoskodast végzo
személy) szakmai tovabbképzésen vesz részt. A
vezetdi megbizassal rendelkezd személyek
vezetOképzésen vesznek részt. Adott adatok
nyilvantartdsa a tovabbképzési kotelezettségnek
valé megfelelés érdekében.

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

1993.évi Ill. torvény a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrdl 92/D. 8., 92/E. §8.; 92/F. §.;
92/G. 8.; 92/H.8..

6. | Az adatkezelés idGtartama

A személyes gondoskodast végzé személy
alkalmazasatol vagy szakképzettség
megszerzésétdl a  halalaig  (k6zalkalmazotti
jogviszony fennallasa esetén); a foglalkozasa
gyakorlasatol eltiltdé jogerds birdsagi hatarozat
hatalya alatt all; mar nem all munkaviszonyban,
kdzalkalmazotti jogviszonyban az intézménnyel.




Az érintettek kore (az érintettek
kategoriainak, valamint a
személyes adatok kategoridinak
ismertetese (*4)

Intézményi munkavallalo, kdzalkalmazott.

Az adatok forrasa (*5)

Intézményi munkavallalo, kdzalkalmazott

adatszolgaltatasa.

Az adatok fajtai (*6)

A személyes gondoskodast végzd személy:
természetes személyazonosito adatai;

munkahely megnevezése és cime;

a személyes gondoskodast végzo személy altal
betdltétt munkakor megnevezése, a foglalkoztatas
kezd6éidopontja;

a megszerzett szakképesités megnevezése, az errdl
kiallitott okleveél, bizonyitvany szama, a kiallitas
helye és idopontja, tovabba a kidllitdé intézmény
megnevezése;

a  jogszabaly  4ltal eldirt  tovabbképzés,
vezetOképzés elvégzésének, illetve szakvizsga
letételenek adatai.

A munkaltatoé bejelenti a miikkddési nyilvantartast
végzo szervnek:

a személyes gondoskodast végzd személy
foglalkoztatasat a fenti adatok kozlésével, 30
napon bell,

a nyilvantartasba vett adatokban bekovetkezett
valtozast, 30 napon bell.

10.

A hozzaférés modja (*7)

Az adatok hozzaférésehez  jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok taroldsara kijeldlt
zarhat6 helyiségben, zarhatd szekrényben.

11.

Olyan cimzettek kategdriai, akikkel
a személyes adatokat kozlik, vagy
kozolni  fogjak, ide értve a
harmadik orszagbeli cimzetteket,
vagy nemzetkdzi szervezeteket

A mikodési  nyilvantartasbol  adatok a
nyilvantartasba vett személy, a munkaltatd,
valamint a tovabbképzést, vezetoképzést szervezo,
tovabbd - az adatvédelmi  jogszabalyok
megtartasaval -  tudomanyos,  statisztikai
feldolgozast végzdk részére tovabbithatok.
Ellenorzo szervek, hatésagok. SZGYF.

12.

A kiilonbozo adatkategoriak
torlésére eldiranyzott hataridok

A személyes adatot torolni kell, ha az adatkezelés
célja megszint (Info tv. 17.8 (2) bek. d) pontja),

A kozalkalmazotti jogviszony megsziinését kovetd
30 napon belil.

13.

Az adatok védelmére tett technikai
és szervezési intézkedések altalanos
leirasa

Az intézmény hatalyos informatikai biztonsagi
szabalyzataban foglaltak szerint

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat




*2

*3

*4

*5

*6

*7

b) kozérdekl adat

c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) blinligyi személyes adat

f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes felllet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozésok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
C) mas adatkezel6 nyilvantartasa

pl. név, szlletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési titvonala, stb.



ADATLELTAR

25. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Munkavéllalok munkaruha, véddruha nyilvantartasa

Az adatokeért felel6s ,
1. . , munkatars,
munkakorének megnevezése

anyag- €s készletbeszerzési referens, szocidlis

adminisztrativ dolgozd

munkatars,

2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2)

papir és elektronikus nyilvantartasa

L Munkavallalok munkaruha, védoruha
4. | Az adatkezelés célja o, ,
nyilvantartasa
Az intézmény anyag- és

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

készletgazdalkodasi, munkavédelmi szabalyzata
valamint a vonatkoz0 eljarasrend

Az adatkezelés idStartama

jogviszony fennallasaig

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak, = valamint a
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

Az Intézmény munkavallaloi

Az adatok forrasa (*5)

egyéni kérelem, munkakor




munkavégzés helyszine, név, méret,
9. | Az adatok fajtai (*6) darabszam, megnevezes, mennyiség,
kihordasi id6, atado, atvevo, datum
munkakori leirds és jogosultsag alapjan csak
10. | A hozzaférés modja (*7) az adatkezelésre jogosult szamara, zart
iratszekrényben és irodaban.
Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrzd szervek, hatdsagok, SZGYF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A ] datot torolni kell, h
A kiillonbozé adatkategéridk | -, oo YES adator Torofl Keh, hid -az
12. | . ., , e o adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
torlésére elGiranyzott hatariddk ,
bek. d) pontja)
A PR hatal o Tai
Az adatok védelmére tett |’ 1r,1t(.ezmeny , atalyos o orn.na’ﬂ o
- , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai = SLEIVEZESH| adatbiztonségi  szabélyzatéban  foglaltak
intézkedések altalanos leirasa . & y &
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajaruladsa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.
*5

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas

c) mas adatkezel6 nyilvantartasa




*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



ADATLELTAR

26. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:

Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye

8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:

Farkas Judit intézményvezetd
8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu

Telefonszam: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:

Budai Aniké Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu

telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Munkavéllalok nevén 1év6 eszkozok, targyak nyilvantartasa

Az adatokért
munkakorének megnevezése

felelGs

anyag- €s készletbeszerzési referens, szocidlis
munkatars, terapias
adminisztrativ dolgozd

munkatars,

2. | A kezelt adat minositése (*1)

személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2)

papir és elektronikus nyilvantartas

4. | Az adatkezelés célja

Munkavallalok nevén 1év6 eszkozok, targyak
nyilvantartasa.

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az intézmény hatalyos anyag- és
készletgazdalkodasi, munkavédelmi szabalyzata
valamint a vonatkozo eljarasrend

6. | Az adatkezelés idGtartama

jogviszony fennallasaig

Az érintettek kore (az érintettek

kategoridinak, valamint a L ) ..
7. , L. Az Intézmény munkavallaloi
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)
8. egyéni kérelem, munkakor

Az adatok forrasa (*5)




munkavégzés helyszine, név, méret,
9. | Az adatok fajtai (*6) darabszam, megnevezes, mennyiség,
kihordasi id6, atado, atvevo, datum
munkakori leirds és jogosultsag alapjan csak
10. | A hozzaférés modja (*7) az adatkezelésre jogosult szamara, zart
iratszekrényben és iroddban.
Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrzd szervek, hatdsagok, SZGYEF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A ] datot torolni kell, h
A kiillonbozé adatkategéridk | -, oo YES adator Torofl Keh, hid -az
12. | . ., , e o adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
torlésére elGiranyzott hatariddk ,
bek. d) pontja)
A PR hatal o Tai
Az adatok védelmére tett|. . 1r,1t(.ezmeny , atalyos o orn.na’ﬂ o
- , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai = SLEIVEZESH| adatbiztonségi  szabélyzatéban  foglaltak
intézkedések altalanos leirasa . & y &
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajaruladsa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.
*5

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas

c) mas adatkezel6 nyilvantartasa




*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



ADATLELTAR

27. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Jelenléti ivek, beosztasok

1 Az adatokert felel6s | Intézményvezetd, telephelyvezetd,
" | munkakorének megnevezése vezetéapold, csoportvezetd

2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2) papiralapt nyilvantartds, Excel tabla

4. | Az adatkezelés célja

jogszabalynak val6é megfelelés, munkaidé —
nyilvantartas, munkaidd beosztas

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3) 2012. évi I. torvény a Munka Torvénykonyve

6. | Az adatkezelés iddtartama folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek

személyes adatok kategdridinak | munkavallaldi
ismertetése (*4)

kategoridinak,  valamint a | Az Intézmény szervezeti egységei és annak

8. | Az adatok forrasa (*5) mas adatkezeld nyilvantartasa




9. | Az adatok fajtdi (*6) szakmai telzriilet ,rfleignevezése,név, munkaido
kezdete-vége, alairas
10. | A hozzaférés modja (*7) irattdr, szervezeti egységek vezetdinél
Olyan cimzettek Kkategoridi,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel €és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok, SZGYF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A kilonb6z6 adatkategoridk | . . ,
12. | .. ., , L. A nincs elére meghatarozva
torlésére eldiranyzott hataridok
Az adatok  védelmére  tett A.z irllt(.ézmény .hatélyos /inforr?atikzlii
- , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai = SEEIVEZESH| adatbiztonségi  szabélyzatéban  foglaltak
intézkedések altalanos leirasa . & y &
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajarulasa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.
*5
a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas
c) mas adatkezel$ nyilvantartasa
*6 pl. név, sziiletési datum, stb.




*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



28. sz. adatleltar

ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye

8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:

Farkas Judit intézményvezetd
8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu

Telefonszam: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:

Budai Aniké Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu

telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Munkavéllalok szabadsag, tAppénz, valtozdbér, étkezés jelentése, nyilvantartasa.

Az adatokeért
munkakorének megnevezése

felelSs

Intézményvezetd, telephelyvezetd,
élelmezésvezeto, szocialis munkatars,
terdpids munkatars, tigyviteli dolgozo,

személyligyi ligyintézd, egyéb tigyintézd.

2. | A kezelt adat mindsitése (*1)

Személyes és kiilonleges adat.

3. | Az adat formatuma (*2)

Elektronikus; Papiralapti nyilvantartas, tollal
torténd adatrogzités.

4. | Az adatkezelés célja

Az 5. pontban meghatarozott jogszabalyban
foglalt jogok érvényesiilésének elOsegitése a
cel.

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

1992. évi XXXIIIL: torvény a kozalkalmazottak
jogallasarol 20-24. §, 25-38/A. § 2012. évi L
torvény a Munka Torvénykonyve; vonatkozo
eljarasrend, igazgatoi utasitas

6. | Az adatkezelés idGtartama

Nincs meghatarozva

kategoridinak, valamint

ismertetése (*4)

Az érintettek kore (az érintettek

a

személyes adatok kategdridinak

Munkavallalo, kozalkalmazott.




Az  adatkezelés  jogalapjanal  emlitett
jogszabalyhely szerinti adatok, kiilonosen
8. | Az adatok forrésa (*5) Erintett ac},atkt')zlése, nyilatk?zata, erefietivel
megegyez0 dokumentum madsolata, kérelme.
KIRA Kozpontositott Illetményszamfejtési
Rendszer.
név, sziil. hely, id6, anyja neve, , TA] szam,
9. | Az adatok fajtai (*6) Adoszam, bankszamlaszdm, Havi jelentések:
szabadsag, tappénz, valtozobér, étkezés.
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok taroldsara
10. | A hozzaférés modja (*7) kijelolt  zarhaté  helyiségben,  zarhatd
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.
Olyan cimzettek kategoriai,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hataskorrel rendel}<ez6
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok, SZGYF. MAK.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A killonbozé  adatkategoridk A szemé}yes, .adatot t;o'rélni kell, ha az
120 . . oy Cax adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
torlésére eldiranyzott hataridok _
bek. d) pontja)
Az adatok  védelmére tett A'z ir’1t(.ézmény .hatélyos ,inforr?atik?i
. , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai és szervezeési . o ] )
intézkedések Altaldnos leirasa adatjt)lztonsagl szabalyzatdban  foglaltak
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdjarulasa




*4

*5

*6

*7

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

29. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye

8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:

Farkas Judit intézményvezetd
8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu

Telefonszam: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:

Budai Aniké Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu

telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Munkavéllalok szabadsag nyilvantartasa

Az adatokeért
munkakorének megnevezése

felel6s

személyligyi ligyintézd, egyéb adminisztrativ
dolgozé.

2. | A kezelt adat mindsitése (*1)

személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2)

papir és elektronikus nyilvantartas (KIRA
rendszer)

4. | Az adatkezelés célja

Munkavallalé6  szabadsag
nyomon kovetése mely egyben bérszamfejtési
alap.

nyilvantartasa,

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

1992. évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak
jogallasarol 83/B. §; 2012. évi L. torvény a
Munka Torvénykonyve 134. § (1) bek. c) pont;

6. | Az adatkezelés idGtartama

jogviszony fennallasaig

kategoridinak, = valamint

ismertetése (*4)

Az érintettek kore (az érintettek

a

személyes adatok kategodridinak

Az Intézmény munkavallaloi

8. | Az adatok forrasa (*5)

szabadsagiitemterv, szabadsag nyilvantartasi
szabadsagengedélyen kiirt
szabadsagok, szabadsag kérelem

karton,




Az adatok fajtai (*6)

név, sziiletési hely és id6, addszam, TA]
szam, anyja neve, torzsszam, munkavégzés
helye, szabadsag jogcime, igénybevett napok
szama, munkavallald illetve az engedélyezd
egylittes alairdsa

10.

A hozzatérés maddja (*7)

munkakori leirds és jogosultsdg alapjan,
belépési védett
elektronikus feliileten

kiilon azonositoval

11.

Olyan cimzettek kategoriai,
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
vagy

cimzetteket, nemzetkozi

szervezeteket

hataskorrel rendelkez6
ellendrzé szervek, hatosagok, SZGYF.

Illetékességgel és

12.

A kiilonb6z6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hatariddk

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai

tett
szervezeési

védelmére
és
intézkedések altalanos leirasa

Az  intézmény  hatdlyos  informatikai
biztonsagi  valamint  adatvédelmi  és
adatbiztonsagi  szabalyzatdban  foglaltak

szerint.

*1

*2

*3

*4

*5

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas




*6

*7

c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



ADATLELTAR

30. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye

8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:

Farkas Judit intézményvezetd
8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu

Telefonszam: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:

Budai Aniké Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu

telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Munkaltatdi igazolds, adatvaltozas nyilvantartasa.

Intézményvezetd, telephelyvezetd,
1 Az adatokeért felelOs | élelmezésvezetd, szocialis munkatars,
" | munkakorének megnevezése terdpids munkatars, tigyviteli dolgozo,

személyligyi ligyintézd, egyéb tigyintézd.

2. | A kezelt adat mindsitése (*1)

Személyes és kiilonleges adat.

3. | Az adat formatuma (*2)

Elektronikus; Papiralapti nyilvantartas, tollal
torténd adatrogzités.

4. | Az adatkezelés célja

Az 5. pontban meghatarozott jogszabalyban
foglalt jogok érvényesiilésének elOsegitése a
cel.

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

1992. évi XXXIIIL: torvény a kozalkalmazottak
jogallasarol 20-24. §, 25-38/A. § 2012. évi L
torvény a Munka Torvénykonyve; vonatkozo
eljarasrend, igazgatoi utasitas

6. | Az adatkezelés idGtartama

Nem meghatarozott

kategoridinak, valamint

ismertetése (*4)

Az érintettek kore (az érintettek

a

személyes adatok kategdridinak

Munkavallalo, kozalkalmazott.




Az  adatkezelés  jogalapjanal  emlitett
jogszabalyhely szerinti adatok, kiilonosen
, Erintett adatkozlése, nyilatkozata, eredetivel
8. | Az adatok forrasa (*5) ,, . .
megegyez0 dokumentum madsolata, kérelme.
KIRA Kozpontositott Illetményszamfejtési
Rendszer.
. név, sziil. hely, id6, anyja neve, , TAJ szam,
9. | Az adatok fajtai (*6) Adoszam, bankszamlaszam, munkabér.
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok taroldsara
10. | A hozzaférés modja (*7) kijelolt  zarhaté  helyiségben,  zarhatd
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.
Olyan cimzettek kategoriai,
f:;ﬁfl g Szlfggllifsfoaifoﬁet Metékességgel ¢s hatéskorrel rendelkezd
11. |, » vagy . & .. .| ellen6rz6 szervek, hatésagok, SZGYF. MAK.
értve a harmadik orszagbeli . o
) ... | Bank. Polgarmesteri Hivatal.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A ] datot torolni kell, h
A killonbozé adatkategérik | 1, Do YES adatot TOroml ke, ha - az
120 . . oy Cax adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
torlésére eldiranyzott hataridok _
bek. d) pontja)
Az adatok  védelmére tett A'z ir’1t(.ézmény .hatélyos ,inforr?atik?i
. , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai ©s SEEIVEZESL | adatbiztonségi  szabalyzataban  foglaltak
intézkedések altalanos leirasa . & y &
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdjarulasa




*4

*5

*6

*7

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

31. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezeld képviseldjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Magangépjarmii hasznalat

Az adatokért felel6s

1. szocialis munkatars, terdpids munkatars

munkakorének megnevezése

2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2) papir és fajl alapu

Az adatkezelés célja

munkdaba jards és sajat gépjarmii hivatalos
célra torténd hasznalatanak nyilvantartasa

Az adatkezelés jogalapja (*3)

érintett kérelme, hozzajarulasa az intézmény
hatdlyos Gépjarmii iizemeltetési szabdlyzata,
39/2010. (I1.26.) korm. rendelet a munkaba
jarassal kapcsolatos koltségtéritésrol

Az adatkezelés id6tartama folyamatos
Az érintettek kore (az érintettek
kategdridinak, = valamint a | Az Intézmény munkavallaloi,
személyes adatok kategoridinak | kozalkalmazottai
ismertetése (*4)
az érintett nyilatkozata, hatdsagi

Az adatok forrasa (*5)

nyilvantartas




Az adatok fajtai (¥6)

lakcim,
vezetdi engedély szam, gépjarmii miszaki
adatok

név, személyi igazolvany szam,

10.

A hozzaférés mddja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkezd személy az adatok tdroldsara
kijelolt
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.

zarhaté  helyiségben,  zarhat6

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi

cimzettek  kategoridi,

szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezd

ellendrzd szervek, hatosagok. SZGYF.

12.

A kilonb6zé adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridok

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

védelmére
és

Az adatok tett
technikai szervezeési
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi
szerint.

intézmény hatalyos informatikai
adatvédelmi és

foglaltak

valamint
szabdlyzataban

*1

*2

*3

*4

*5

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blinligyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzajaruladsa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata




*6

*7

b) hatosagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartdsa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

32. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Munkavallalok étkezésének nyilvantartasa

, ., | élelmezésvezeto, munkatars,
Az adatokért felelds o ) ] o )
1. o . terdpids munkatars, egyéb adminisztrativ
munkakorének megnevezése .
dolgozd.
2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2)

papir és elektronikus nyilvantartds (KIRA

rendszer)
4. | Az adatkezelés célja Munkavallalok étkezésének nyilvantartasa
. , Az intézmény élelmezési
A kezelé 1 *
5 z adatkezelés jogalapja (*3) szabalyzata, SZJA Tv.
6. | Az adatkezelés idGtartama jogviszony fennallasaig

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak, = valamint a
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

Az Intézmény munkavallaloi

5. Az adatok forrasa (*5) egyéni igenylés,




név, adoszam, Osszeg: teljes-természet-
9. | Az adatok fajtai (*6) fizetendd, nyugtaszam, aldirds, datum,
igényelt. étkezés
munkakori leirds és jogosultsag alapjan,
10. | A hozzaférés mddja (*7) kiilon belépési azonositoval védett
elektronikus feliileten
Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrzd szervek, hatdsagok, SZGYF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A Kiilonbézé  adatkategoriak A szeme}yes, .adatot tﬂorolm kell, ha az
12. | . ., , e o adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
torlésére elGiranyzott hatariddk ,
bek. d) pontja)
A PR hatal o Tai
Az adatok védelmére tett|. . 1r,1t(.ezmeny , atalyos m ornga’u Al
o , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai = SLEIVEZESH| adatbiztonségi  szabélyzatéban  foglaltak
intézkedések altalanos leirasa . & y &
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajaruladsa
*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.
*5

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas

c) mas adatkezel6 nyilvantartasa




*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



ADATLELTAR

33. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Munkavallalok utazas koltségtérités elszamoldsanak nyilvantartasa (vonat, autobusz,

sajat személygépkocsi)

Az adatokért felelds

személyligyi ligyintéz6, szocidlis munkatars,

1. o . terapids munkatars, egyéb adminisztrativ
munkakorének megnevezése .
dolgozd.
2. | A kezelt adat mindsitése (*1) személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2)

papir és elektronikus nyilvantartds (KIRA

rendszer)
Munkavallald6  szabadsag nyilvantartdsa,
4. | Az adatkezelés célja nyomon kovetése mely egyben bérszamfejtési

alap.

39/2010. (IL.26.) korm. rendelet a munkaba
5. | Az adatkezelés jogalapja (*3) jarassal kapcsolatos koltségtéritésrdl, SZJA
Tv. 25. § 2. bek. b) pont,

6. | Az adatkezelés idGtartama jogviszony fennallasaig

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak, = valamint a
személyes adatok kategoridinak
ismertetése (*4)

Az Intézmény munkavallaloi

8. Munkdbajards elszdmoldsa (nyomtatvany),




Az adatok forrasa (*5) Sajat személygépkocsival torténd munkaba
jaras utazasi koltségtérités elszamolasa x/y
engedély alapjan (nyomtatvany), egyéni
kérelem
név, foglalkozas, allando lakhely, iddszak,
utvonal, kozlekedési eszkoz, utvonal km-re,
jegy 4ara, munkdbajarast igazolo aldirasa,
elszamolast igazold alairasa, sajat

9. | Az adatok fajtai (*6) személygépkocsinal: munkavallalo neve,
alland6 lakohelye, anyja neve, sziilhelye,
ideje, egy munkanapra esO koltségtérités,
munkavégzés napjainak szdma, 0ssz. koltség,
igazold aldirdsa
munkakori leirds és jogosultsag alapjan,

10. | A hozzaférés mddja (*7) kiilon belépési azonositoval védett
elektronikus feliileten

Olyan cimzettek kategoridi,

akikkel a személyes adatokat

1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hatdskorrel rendelkezd

" | értve a harmadik orszéagbeli | ellen8rzé szervek, hatdsagok, SZGYF.

cimzetteket, vagy nemzetkozi

szervezeteket

A killonbozé  adatkategoridk A szemé}yes, .adatot t;o'rélni kell, ha az

12. | . ., L. o adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)

torlésére elGiranyzott hatariddk ,
bek. d) pontja)

Az adatok  védelmére  tett A.z irllt(.ézmény .hatélyos /inforr?atikzlii

L , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és

13. | technikai és szervezési . o ; )

intézkedések Altaldnos leirasa adatjt)lztonsagl szabalyzatdban  foglaltak
szerint.

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat

c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) bliniligyi személyes adat

f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)




*4

*5

*6

*7

b) az érintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

34. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Felhatalmazasok nyilvantartasa

Az adatokért felel6s

munkakorének megnevezése

Intézményvezetd,

telephelyvezetd,

élelmezésvezetd, adminisztrator.

2. | A kezelt adat mindsitése (*1)

Személyes és kozérdeki adat.

3. | Az adat formatuma (*2) adatrogzités

F4jl és papiralapa nyilvantartds, tollal torténd

Az adatkezelés célja

a kiilonb6z6 jogkorok naprakész nyomon
kovethetdsége, ellendrizhetdsége

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az SZGYF Féigazgatojanak 12/2016. (V.12.)
utasitasa

Az adatkezelés id6tartama

folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,
személyes adatok kategodridinak
ismertetése (*4)

valamint a

tekintetében  alairasi
jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok

Az  Intézmény

Az adatok forrasa (*5)

az adatkezel$ egyéb nyilvantartasa.




Intézmény megnevezése, felhatalmazo neve,
beosztdsa, felhatalmazott neve, munkahelyi
9. | Az adatok fajtai (*6) beosztasa, felhatalmazas kezdete, befejezése
felhatalmazas tipusa, felhatalmazott és
felhatalmazo alairasa
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok tdroldsara
kijelolt  zarhaté  helyiségben,  zarhatd
szekrényben, jelszoval védett informatikai
10. | A hozzaférés modja (*7) rendszeren. Eredeti okmdnyok az SZGYF
Fejéer Megyei Kirendeltséegén és az
intézménynél, masolatok az ECOSTAT
rendszer Felhatalmazas nyilvantarto
modulban.
Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjdk, ide | Illetékességgel és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszagbeli | ellendrz6 szervek, hatdsagok. SZGYEF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A killonbozé  adatkategoridk A szemé}yes, .adatot t;o'rélni kell, ha az
12. | . ., L. o adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
torlésére elGiranyzott hatariddk ,
bek. d) pontja)
Az adatok  védelmére  tett A.z irllt(.ézmény .hatélyos /inforr?atikzlii
L , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai és szervezési . o ; )
intézkedések Altaldnos leirasa adatjt)lztonsagl szabalyzataban  foglaltak
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdjarulasa




*4

*5

*6

*7

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

35. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Illetmény letiltas nyilvantartasa

, , | Intézményvezeto
Az adatokért felelSs | , y L
1. L, , élelmezésvezeto,
munkakorének megnevezése

telephelyvezetd,
ugyviteli

dolgozg,

személytigyi ligyintézd, egyéb ligyintézo.

A kezelt adat minGsitése (*1)

Személyes és kiilonleges adat

Az adat formatuma (*2)

Elektronikus; Papiralapt nyilvantartas, tollal
torténd adatrogzités.

Az adatkezelés célja

A torvényben  meghatdrozott  jogok
érvényesiilésének elGsegitése. Jogviszony

létrejotte vagy megsziinése érdekében.

Az adatkezelés jogalapja (*3)

a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII.
torvény 65. §, 79. §

Az adatkezelés idStartama

Nem meghatarozott

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

valamint a

Jogviszonyt, megbizasi szerzédést létesitd
munkavallald, kozalkalmazott.

Az  adatkezelés  jogalapjandl  emlitett




Az adatok forrasa (*5) jogszabalyhely szerinti adatok, kiilonosen a
Végrehajtéi  iroda ,kozlése”. KIRA
Ko6zpontositott [lletményszamfejtési
Rendszer.
név, szil. hely, id6, anyja neve, lakcim,
adoszam, allamnak jaro illeték Osszege, az
9. | Az adatok fajtai (*6) ondllo Birosagi Végrehajtéi Karnak jaro
altalanos koltségatalany Osszegét, Magyar
Ko6zjegyz6i Kamaranak jaro altalany osszege.
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok taroldsara
10. | A hozzaférés modja (*7) kijelolt  zarhaté  helyiségben,  zarhatd
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.
1 ; K K T
© yan c1mzette, ategorial, Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezd
akikkel a személyes adatokat L o .
- et e i1 ellendrzd szervek, hatdésagok. SZGYF. MAK.
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | _, , , . . g Y s
11. |, . , . | Birdsagi ~ Végrehajtd.  Onall6  Birosagi
értve a harmadik orszagbeli ) L ) , .
, .. | Végrehajté6 Irodak. NAV. Polgarmesteri
cimzetteket, vagy nemzetkozi | __. .- 1
Hivatal. Bank. Ugyvédi Iroda.
szervezeteket
A ] datot torolni kell, h
A killonbozé adatkategérik | 1, Do YES adatot TOroml ke, ha - az
120 . . oy Cax adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
torlésére eldiranyzott hataridok _
bek. d) pontja)
Az adatok  védelmére tett A'z ir’1t(.ézmény .hatélyos ,inforr?atik?i
. , . . | biztonsagi valamint adatvédelmi és
13. | technikai = SZEIVEZESL | adatbiztonségi  szabalyzataban  foglaltak
intézkedések altalanos leirasa . & y &
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdjarulasa




*4

*5

*6

*7

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési itvonala, stb.



36. sz. adatleltar
ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Munkahelyi balesetek nyilvantartdsa

, , | Intézményvezeto, telephelyvezetd, tiz és
Az adatokért felelos ,y . phely o
1. munkavédelmi szakember, szocialis

munkakorének megnevezése ) L ,
munkatdrs, terdpids munkatars

2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2) papiralapu nyilvantartas

jogszabdlynak valo megfelelés, munkahelyi

4. | Az adatkezelés célja balesetek dokumentaldsa

1993. évi XCIII: torvény a munkavédelemrdl

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3) 64. § (1)-(4) bekezdés

6. | Az adatkezelés idGtartama folyamatos a jogviszony fennallasaig

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak, = valamint a
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

Az Intézmény munkavallaloi

8. ‘rintett nyilatkozat
Az adatok forrasa (*5) erintett nyilatkozata




Az adatok fajtai (¥6)

név, sziil. hely, id6; anyja neve, lakcim, TA]J
szam, Addazonositd jel,

10.

A hozzaférés modja (*7)

munkakori leirds és jogosultsag alapjan csak
az adatkezelésre jogosult
iratszekrényben és iroddban.

szamara, zart

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli

cimzettek  kategoridi,

cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket

Illetékességgel és hatdskorrel rendelkezd
ellendrzd szervek, hatosagok, SZGYF.

12.

A kilonb6z6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hataridok

nincs elére meghatarozva

13.

Az adatok védelmére tett
technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi
szerint.

intézmény  hatdlyos  informatikai
valamint

szabalyzatdban

adatvédelmi és
foglaltak

*1

*2

*3

*4

*5

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)

b) az érintett hozzdajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas

c) mas adatkezeld nyilvantartdsa




*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési titvonala, stb.



ADATLELTAR

37. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Panaszok és kozérdekii bejelentések nyilvantartdsa

1 Az adatokert felel6s | Intézményvezetd, telephelyvezetd, szocialis
" | munkakorének megnevezése munkatdrs, terapids munkatars.

2. | A kezelt adat minositése (*1) kozérdeki adat

3. | Az adat formatuma (*2) papir és fajl alapu

Az adatkezelés célja

panasziigyintézés hatékonysaganak meérése,
statisztikak készitése

Az adatkezelés jogalapja (*3)

1993. évi Ill: toérvény a szocidlis igazgatésrol és
szocialis ellatasokrol

Az adatkezelés id6tartama

folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,  valamint a
személyes adatok kategodridinak
ismertetése (*4)

Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény
Fejér Varmegye

Az adatok forrasa (*5)

Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény
Fejér Varmegye




Az adatok fajtai (*6)

bejelentés id6pontja, targya, a kivizsgalas
id6tartama, a vizsgalat eredménye

10.

A hozzaférés maddja (*7)

munkakori leirds és jogosultsag alapjan

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide

cimzettek  kategoridi,

értve a harmadik orszagbeli
vagy

cimzetteket, nemzetkozi

szervezeteket

Illetékességgel ¢és hataskorrel rendelkezo
ellendrzé szervek, hatosagok, SZGYF.

12.

A kilonb6zd adatkategdriak
torlésére eldiranyzott hataridok

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai

tett
szervezési

védelmére
és
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi

informatikai
adatvédelmi

intézmény  hatélyos
valamint

szabalyzatdban

és
adatbiztonsagi foglaltak

szerint.

*1

*2

*3

*4

*5

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)

b) az érintett hozzdjarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas

c) mas adatkezeld nyilvantartdsa




*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



38. sz. adatleltar
ADATLELTAR

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
Torvényes képvisel (hivatasos, hozzatartozo), hozzatartozo nyilvantartas

A ké felel6

1. z . a/dato ert ,e 08 adott feladattal megbizott munkavallalo
munkakorének megnevezése

2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes adat

3. | Az adat formatuma (*2) papiralapt nyilvantartas, excel tabla

Az 5. pontban meghatérozott jogszabalyban
4. | Az adatkezelés célja foglalt jogok érvényesiilésének elOsegitése a
cél.

1993.évi IIl. torvény a szocidlis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol, 1/2000. (I.7.) SzCsM
rendelet a személyes gondoskodast nyujto

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3) szocidlis intézmények szakmai feladatairol és
muikodésiik feltételeirdl vonatkozo
intézményi  feladatelladtdsra ~ vonatkozd
eldirasai

i folyamatos szolgaltatasi jogviszony

6. | Az adatkezelés idGtartama o

meglétéig

Aranyalma Integralt Szocidlis Intézmény
Fejér =~ Varmegye  intézményszolgaltatast
igénybevevdi, torvényes képviseld,
hozzatartozo

Az érintettek kore (az érintettek
7. | kategoridinak, = valamint a
személyes adatok kategoridinak

ismertetése (*4)




Az adatok forrasa (*5)

az érintett nyilatkozata,

Az adatok fajtai (*6)

név, lakcim, telefonszam

10.

A hozzaférés modja (*7)

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok tdrolasara
kijelolt ~ zarhato  helyiségben,  zdrhato
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren.

11.

Olyan
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide
értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy

cimzettek  kategoriai,

nemzetkozi
szervezeteket

hataskorrel rendelkezd
ellendrzo szervek, hatosagok. SZGYF.

llletékességgel és

12.

A kiilonb6z6 adatkategoridk
torlésére eldiranyzott hatariddk

A személyes adatot tordlni kell, ha az
adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)
bek. d) pontja)

13.

Az adatok
technikai

tett
szervezési

védelmére
és
intézkedések altalanos leirasa

Az
biztonsagi
adatbiztonsagi

intézmény  hatdlyos  informatikai
adatvédelmi  és

foglaltak

valamint
szabdlyzatdban
szerint.

*1

*2

*3

*4

a) kozérdekbdl nyilvanos adat

b) kozérdekl adat
c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat

e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzdajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.




*5

*6

*7

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezel$ nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1év{ tarhely elérési itvonala, stb.



ADATLELTAR

39. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Poszeidon
, | Intézményvezeto, telephelyvezetd, szocialis
Az adatokért felelGs ] Y pacly ,
1. . , munkatars, munkatars,
munkakorének megnevezése e
adminisztrator.
2. | A kezelt adat minositése (*1) személyes és kozérdeki adat.
3. | Az adat formatuma (*2) SQL adatbazis
4. | Az adatkezelés célja iktatast igényl6é dokumentumok kezelése

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

3/2018 (L. 21.), 335/2005. (XIL. 29.)

rendeleteknek vald megfeleltetés, jogos érdek

6. | Az adatkezelés idStartama folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak, = valamint a
7. | személyes adatok kategoridinak
ismertetése (*4)

Az Intézmény

Intézményvezetdje  altal
feljogositott munkatarsak

8. Szerzodések,

megrendeldk,




Az adatok forrasa (*5) kotelezettségvallalasok, gondozasi dij
megallapito értesitések (feliilvizsgalat,
modositas),  gyamhivatali ~ hatarozatok,
ellenérzési dokumentumok, engedélyek,
munkatigyi dokumentumok, egyeb
dokumentumok.

Erkezés/kiildés formdja, cimzett adatai,
9. | Az adatok fajtai (*6) tugyintézd, iktatott dokumentum targya,
tartalma, dokumentum tipusa.
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkez6 személy az adatok taroldsara
10. | A hozzaférés média (*7) kijeléllt zérh.atc’) , helyi,ségben., zérITat('?
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren. Poszeidon rendszerhez belépési
kéddal és jelszdval.

Olyan cimzettek kategoridi,

akikkel a személyes adatokat

1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hatdskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszéagbeli | ellendrzé szervek, hatdsagok, SZGYF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi

szervezeteket

A Kiilonbézé adatkategoriak A szemé}yes’ .adatot tf')rt')lni kell, ha az

12. | .. ., , Y A adatkezelés célja megsziint (Info tv. 17.§ (2)

torlésére eldiranyzott hataridok ,
bek. d) pontja)

Az adatok  védelmére  tett A.z i?tézmény .hatélyos ,inforn.natikz,ai

13. | technikai és szervezdsi blztor.lsagl , .Valammt, ac%atvedelml és
intézkedések ltaldnos lefrasa adat.blztonsag1 szabalyzatdban  foglaltak
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdek(i adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) blniigyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3

a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)

b) az érintett hozzajarulasa




*4

*5

*6

*7

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt &ltal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tdimogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatosagi nyilvantartas
c) mas adatkezel$ nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.



ADATLELTAR

40. sz. adatleltar

Az adatkezeld neve és elérhetdsége:
Aranyalma Integrdlt Szocidlis Intézmény Fejér Virmegye
8082 Gant, Banyatelep 1.

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetdsége:
Farkas Judit intézményvezetd

8082 Gant, Banyatelep 1.

E-mail: fmiszi.intezmenyvezeto@fejerszgy.hu
Telefonszdm: +3630/893-6984

Az adatvédelmi képviseld neve és elérhetsége:
Budai Aniko Borbala

E-mail: gazdasagi.koordinator@fejerszgy.hu
telefonszam: +3630/743-4401

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:
E-Posta

Az adatokért felelds |
1. . , munkatars,
munkakorének megnevezése e

adminisztrator.

Intézményvezetd, telephelyvezetd, szocidlis

munkatars,

A kezelt adat minGsitése (*1)

személyes és kozérdeki adat.

Az adat formatuma (*2)

Az elektronikus feladdjegyzék a
kiildemények postai felvételéhez sziikséges
adatokat tartalmazo, kotott formatumu, XML

kiterjesztés(i informatikai adatallomany.

Az adatkezelés célja

Postazand¢ iratok kezelése

Az adatkezelés jogalapja (*3)

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeleteknek vald
megfeleltetés, jogos érdek

Az adatkezelés idStartama

folyamatos

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak,
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

valamint a

Az Intézmény IntézményvezetSje altal
feljogositott munkatarsak




Szerzddések, megrendeldk,
kotelezettségvallaldsok, gondozasi dij
megallapito  értesitések  (feliilvizsgalat,
8. | Az adatok forrasa (*5) modositas), gyamhivatali hatarozatok,
ellendrzési  dokumentumok, engedélyek,
munkatigyi dokumentumok, egyéb
dokumentumok.
9. | Az adatok fatdi (*6) Cimzett a’datai, p?stéza’ndc’) ' dok’um’enturn
megnevezése, vagy ligyszama/iktatdszama
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal
rendelkezé személy az adatok tdroldsdra
10. | A hozzaférés média (*7) kijelél/t Zérh'atc') , helyiftségben., zérhatc?
szekrényben, jelszoval védett informatikai
rendszeren. E-Posta rendszerhez belépési
koddal és jelszoval.
Olyan cimzettek kategoridi,
akikkel a személyes adatokat
1 kozlik, vagy kozolni fogjak, ide | Illetékességgel és hataskorrel rendelkezd
" | értve a harmadik orszéagbeli | ellen8rzé szervek, hatdsagok, SZGYF.
cimzetteket, vagy nemzetkozi
szervezeteket
A killonbozé  adatkategoridk A leze'ujt felad(’)']'.eg;}/zékek 360 nap utan
12. | . ., L. o automatikusan torlédnek a Magyar Posta
torlésére eldiranyzott hataridok L,
alkalmazasbol.
Az adatok  védelmére  tett A.z irllt(.ézmény .hatélyos /inforr?atikzlii
13. | technikai és szerverdsi blztorTsagl , ‘valammt, ac%atvedelm1 és
intézkedések Altaldnos leirasa adatjt)lztonsagl szabalyzatdban  foglaltak
szerint.
*1
a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekl adat
c) személyes adat
d) személyes kiilonleges adat
e) bliniligyi személyes adat
f) mindsitett adat
*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet stb.
*3

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)




*4

*5

*6

*7

b) az érintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.

a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas
c) mas adatkezeld nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési iitvonala, stb.
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